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NOTA EXPLICATIVA

O Conselho de Coordenag&o da Avaliagdo (CCA) é um orgéo ad hoc instituido pelo
SIADAP, que funciona junto do Presidente da Junta de Freguesia, e para o qual se
prevé a elaboracdo de um regulamento de funcionamento,

O Decreto-Regulamentar n® 6/2006, de 20 de Junho, que adapta o SIADAP as
autarquias define noc n° 8 do artigo 4.° que “nas freguesias, ¢ conselho de
coordenagdo da avaliagdo € composto pelo presidente da junta de freguesia, que
preside, pelo secretario, pelo tesoureiro e pelos chefes de secgdo, quando existam.”

No caso da Freguesia de Porto Salvo, o CCA tera assim que ser constituido pelo
Presidente, Secretario e Tesoureiro.

A presente proposta de regulamento limita-se a normalizar os aspectos

fundamentais j4 consagrados na legislagfo, tendo em conta a experiéncia ja
existente do funcionamento de CCAs na Administragéo Publica.
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CAPITULO |
Principios Gerais

Artigo 1°
Objecto

O presente Regulamento define a composi¢do, as competéncias e o
funcionamento do conselho de coordenagéo da avaliagdo da Junta de Freguesia
de Porto Salve, em execugdo do disposto no n® 10 do artigo 4° do Decreto
Regulamentar n° 6/2006, de 20 de Junho.

Artigo 2°
Ambito

1. O presente Regulamento aplica-se aos funcionarios, agentes, dirigentes de
nivel intermédio da Junta de Freguesia de Porto Salvo e trabalhadores em regime
de contrato de trabalho a termo certo por periodo superior a seis meses.

2. Os trabalhadores requisitados ou destacados s&o avaliades no organismo onde
tenham mantido mais de seis meses de contacto funcional com um avaliador.

3. O presente Regulamento ndo se aplica ac pessoal com confratos de prestagio
de servigos.

CAPITULO NI
Competéncias, composigao e fungoes

Artigo 3°
Competéncias

O consselho de coordenagéo da avaliagdo é um 6rgdo que funciona junto do

Presidente da Junta de Freguesia de Porto Salvo e tem as seguintes

competéncias:

a) Estabelecer directrizes para uma aplicagdo objectiva & harménica do sistema
de avaliagado de desempenho do respectivo pessoal;
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b) Garantir a selectividade do sistema de avaliagdo, cabendo-the validar as
avaliagdes finais iguais ou superiores a Muito Bom,

c) Emitir parecer sobre as reclamacgoes dos avaliados;

d) Proceder a avaliagéo de desempenho nos casos de auséncia do superior
hierarquico.

Artigo 4°
Composigao

O conselhc de coordenagdo da avaliagéo é constituido por:
a) Presidente da Junta, que presidira;

b} Secretario(a) da Junta;

¢) Tesoureiro(a) da Junta

Artigo 5°
Fungdes de presidente

Ao presidente do conselho de coordenagdo da avaliagdo cabem as seguintes

fungdes:

a) Representar o conselho;

b} Convocar, abrir € encerrar as reunides, dirigir os trabalhos e assegurar o
cumprimento da legislag&o e a regularidade das deliberagdes;

¢) Garantir o funcionamento do conselho de modo a assegurar a satisfagio dos
objectivos que Ihe sdo cometidos

d) Promover o cumprimento das deliberactes tomadas pelo mesmo 6rgao.

Artigo 6°
Fungdes de secretario

1. O secretario do CCA & o(a) secretario(a) da Junta de Freguesia

2. O secretario colabora com o presidente de forma a cumprir os objectivos
cometidos ao conselho, cabendo-lhe, designadamente:

a) Secretariar as reunides;

b) Organizar o expediente e arquivo do conselho;

¢) Apoiar o presidente na preparagdo das ordens de trabalhos;
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d) Elaborar as respectivas actas.
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CAPITULO il

Funcionamento

Artigo 7°
Reunites

1. O conselho coordenador da avaliagdo redne ordinariamente entre 21 e 31 de
Janeiro de cada ano a fim de proceder a

a) Harmonizagao das avaliagbes
b) Validagio das propostas de avaliagdo final correspondentes as percentagens
maximas de mérito e exceléncia.

2. As reunides extraordinarias podem ser convocadas por iniciativa do
presidente cu a requerimento da maioria dos seus membros, ndc podendo
ser recusada a convocagadc neste caso.

Artigo 8°
Convocacdo das reunides e ordem do dia

1. As reunides sdo convocadas, com expressa indicagdo do dia, hora e
local da sua realizagdo, por carta do presidente, dirigida a cada um dos
membros,

2. A ordem do dia de cada reunido é remetida a todos os membros
acompanhada pela documentagdc respectiva, juntamente com a
convocatoria.

3. As reunides ordindrias sdo convocadas com a antecedé@ncia minima de
trés dias e as extraordinarias com a antecedéncia minima de cinco dias.

Artigo 9°
Votagdes e presencga da maioria

1. O conselho s6 pode deliberar na presenga de mais de metade do nimero legal
dos seus membros.

Junta de Freguesia de Porto Salvo
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2. Na falta do quérum previsto no numero anterior, serd pelo presidente
designado outro dia para reunido, com a mesma natureza da anteriormente
prevista, sendo enviada nova convocatoria.

3. A votagdo processa-se;

a) Nominalmente, salvo deliberagéo ou expressa determinagdo legal em sentido
contrario;

b) Por escrutinio secreto, quando as deliberagbes importem apreciagbes de
comportamento ou das qualidades de pessoas.

c) O presidente exerce o direito de voto em Uitimo lugar.

4. As deliberagdes do conselho sdo tomadas por maioria absoluta dos votos dos
membros presentes a reunido,

5. Em caso de empate na votagdo o presidente tem voto de qualidade.

6. Nac é admitida a abstengdo dos membros do conselho.

Artigo 10°
Acta da reunifio

1. De cada reunido do conselho sera lavrada uma acta, que contera um resumo
de tudo o que tiver ocorrido.

2. As actas sdo lavradas pelo secretdrio e postas & aprovagdo de todos os
membros do conselho no final da respectiva reunido, sendo assinadas, apos

aprovacio.

3. Os membros do conselho podem fazer constar da acta o seu voto de vencido e
as razbes que o justifiguem.

4. Das reunides ndo consumadas & lavrada acta com registo de presengas e
auséncias dos membros, bem como com marcagio das faltas nio justificadas.

5. A Junta de Freguesia podera designar um funciondrio para acompanhar
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administrativamente as reunides, ficando responsavel pela elaboragio da
respectiva acta.

Artigo 11°
Pedido de informagdes

1. O conselho podera solicitar, por escrito, aos avaliadores e aos avaliados os
elementos que julgar convenientes para o seu melhor esclarecimento.

2. Para o seu melhor esclarecimento o conselho podera, ainda, solicitar, por
escrito, a presenga de qualquer avaliador ou avaliado, relativamente a decisbes
que lhes digam respeito, para prestar declaragdes ou qualquer tipo de informagao.

Artigo 12°
Avallagdo em substitulgao

1. Quando se verifigue a impossibilidade de designagéo de avaliador por ndo
estarem reunidas as condigbes previstas no n® 2 e na primeira parte do n® 3 do
artigo 12° do Decreto Regulamentar n® 19-A/2004, de 19 de Maio, cabe ao
conselho coordenador da avallagde proceder a avaliagdce do desempenho
relativamente ao pessoal que se encontre nessas condi¢des.

2. Podera o conselho designar um dos seus membros para realizar os
procedimentos que normalmente caberiam ao avaliador em falta, preferindo o
membro que exerga as suas fun¢des na drea de actividade do avaliado e, na
medida do possivel, tendo contacto funcional com o avaliado.

3. No caso previsto no nimero anterior a avaliagéo sera objecto de ratificacao
pelo conselho.

Artigo 13°
Validagdo das propostas de avaliagdo final
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1. Sempre que um membro do conselho, enquanto avaliador, propuser, nesta
PORTO SALVO qualidade, a avaliag&o final, fica impedido de sobre ela se pronunciar no caso de
a mesma ser sujeita a parecer e votagdo no dmbito do conselho.

2. A validagéo das propostas de avaliagdo final correspondentes as percentagens
maximas de mérito e exceléncia depende de declaragéo formal, assinada por
todos os membros do conselho, em como se obrigam ao cumprimento das
percentagens fixadas.

Artigo 14°
Divulgacdo das percentagens maximas de avaliagdo

A atribuigdio das percentagens maximas para as classificagbes de Muito Bom e
Excelente deve ser divulgada através de despacho do presidente do conselho
de coordenagéo da avaliagdo a distribuir pelos meios habituais de forma que
chegue ao conhecimento de todos os avaliados.

Artigo 15°
Harmonizagdo de critérios

Anualmente até 31 de Janeiro o conselho devera reunir com todos os

avaliadores, previamente designados pela Junta de Freguesia, para efeitos de
harmonizagéo da aplicagdo dos critérios definidos.

CAPITULO IV

Disposicoes finais

Artigo 16°
Apoio ao Conselho

1. As reunides do conselho n&@oc sdo pablicas, podendo estar presente, contudo,
quem o conselho convocar.

2. O CCA podera chamar a colaborar nas suas reunioes e no processo de

% y&p B avaliagdo quem entenda necessario, sem prejulzo do enquadramento legal do
Junta de Freguesia
Rua Conde de Rio Malor
[Edifido anaxo a0 Mercado Municipal}

2740-039 PORTO SALVO
Tel. 214 213 672

‘ Fﬂl Zg 2|“| ‘Iﬂ’ Junta de Freguesia de Porto Salvo
portosalvo@mall.telepac.pt



PORTO SALVO

Junta de Freguesia
Rua Conde de Rio Maior
{EdNck anexo a0 Marcado Municlpal)

2740-0392 PORTO SALVO
Tel. 214 213 672
| Fax 214 211 627
[fportosalvo@mall.telepac.pt

SIADAP- Regulamento do Consetho de Coordenacdo da Avaliagdo
-10-

processo, designadamente garantindo o respeito do artigo 17°.

Artigo 17°
Confidencialidade

1. Sem prejuizo das regras de publicidade, todos os membros do conselho ficam
sujeitos ao dever de sigilo decorrente do artigo 12.° da Lei n° 10/2004, de 22 de
Margo.

2. Ficam, igualmente, sujeitos ao dever de sigilo todos a quem este conselho
tenha solicitado colaborag¢do, nos termos dos artigos 10° 11.° e 16° deste
Regulamento.

Artigo 18°
Omissdes

Aos casos omissos no presente regulamento aplicar-se-do as disposi¢des legais
em vigor, designadamente ¢ Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA) e a
legislagdo relativa ao Sistema Integrado de Avaliagdo e Desempenho da
Administragéo Publica (SIADAP)

Artigo 19°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagio em
edital.
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