REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO
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NOTA EXPLICATIVA

Para cumprimento do disposto na alinea h} do n®1 do artigo 16.° do anexo | da Lei n® 75{2013, de 12
de Setembro, na sua redacgdo atual, e tendo em conta a entrada em vigor do Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para as AdministragGes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei
n°192{2015, de 11 de setembro, torna-se necessario a actualizagdo do Regulamento de Inventdrio e
Cadastro a partir da legislagdo aplicdvel ao Patriménio do Estado com a introdugdo das alteragSes
consideradas necessarias para uma melhor adequacgao a realidade patrimonial da Freguesia, que

sirva de pilar orientador do patriménio da Junta de Freguesia de Porto Salvo.

Por outro lado, sendo o controlo e a gestao dinamica, também encontra suporte na elaborag¢3o de
um inventario que deverd permanecer sempre actualizado, de modo a permitir conhecer em
qualquer momento, o estado, o valor, a afectacdo e a localizagdo dos bens, a fim de gerir

eficientemente todo o patriménio da Freguesia e apurar correctamente o valor patrimonial.

Os bens existentes e a adquirir pelas Autarquias Locais sdo instrumentos basicos de trabalho
fundamentais a um bom desempenho das atribui¢cGes que lhe estdo cometidas e, representam um

importante esforgo financeiro de investimento efectuado em periodos precedentes.

Por essa razdao, os citados bens, que tém subjacente um potencial técnico-econdmico, devemn ser
mantidos e conservados em boa ordem e estado de uso, e objecto de verificacGes periddicas, em

cumprimento, alids, dos procedimentos de controlo interno obrigatdrios a que alude o POCAL.

Esta conexdo resulta claramente expressa nos objectivos subjacentes ao presente regulamento,
designadamente quanto a adopg¢do de procedimentos que contribuem para assegurar o
desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevencdo e detec¢do de situagfes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidio e a
integridade dos registos contabilisticos, a preparagio de informagdo financeira fidvel e o

incremento da eficiéncia das operagbes
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CAPITULO |

Princ(pios gerals

i

Ambito de aplicacdo @

1. O inventdrio do patriménio da Freguesia de Porto Saivo compreende todos os bens, direitos e
obriga¢bes constitutivos do mesmo, nos termos dispostos nas Normas de Contabilidade
Pdblica (NCP) no dmbito do SNC-AP, nomeadamente, as NCP n® 3 (Ativos Intangfveis), 4
{Acordos de Concessdo de Servigos: Concedente), 5 {Ativos Fixos Tangiveis), 6 (Locacdes), 8
(Propriedades de Investimento) e 9 (Imparidade de Ativos) e de outra legislagdo em vigor.

2. Os bens sujeitos ao inventério e cadastro compreendem para além dos bens do dominio
privado de que a Freguesia de Porto Salvo € titular, todos os bens de dominio pdblico de que
seja responsavel pela sua administragdo efou controlo, estejam ou ndo afectos & sua actividade

operacional.

Artigo 2.°
Objectivos

1. O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventaria¢do e cadastro, aquisigdo,
registo, afectacdo, seguros, abate, valorimetria e gestdo dos bens mdéveis e iméveis da
autarquia local, inventariagdo de direitos e obriga¢des, assim como as competéncias dos
diversos servicos envolvidos na prossecu¢do daqueles objectivos.

2. Considera-se gestao patrimonial da autarquia local, a correcta afectagdo dos bens pelos
diversos servicos da Freguesia, divisGes e restantes unidades orgénicas, tendo em conta

necessidades especificas de cada servico e a melhor utilizagdo e conserva¢io dos bens.

CAPITULO I}

Do inventdrio e cadastro

Artigo 3.°

inventariagdo

1. Ainventaria¢do compreende as seguintes operagdes:

Arrolamento - elaboragdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais a

inventariar;



q

Classificagdo - agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por base, 4/

/

Avalia¢do - atribuic3o de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios de (8}}7

para os bens, o seu cddigo de classificagao, previsto no artigo 6.%

Descricdo — discriminagdo das caracteristicas, qualidade e quantidade de cada elemento (F

patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificagao;

valorimetria aplicdveis.
Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais s&o:

a. Fichas individuais de cadastro;
b. Livros de inventdrio;

¢. Quaisquer outros documentos previstos neste regulamento.

Os documentos referidos no nimero anterior sdo elaborados e mantidos actualizados

mediante suporte informatico.

Artigo 4.°

Regras gerais de inventaria¢io e de gestdo

As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as seguintes:

a. 530 objeto de inventariagdo todos os bens com substancia fisica que sejam detidos para
uso na produgdo ou fornecimento de bens ou servicos, para aluguer a terceiros, ou para
fins administrativos e que se espera que sejam usados durante mais de um periodo de

relato;

b. Cada bem deve ser cadastrado e inventariado de per si, desde que constitua uma peca
com funcionalidade auténoma e possa ser vendido individualmente. Se n3o se verificarem
estas condigdes, deve ser registado incluido num grupo de bens, desde que adquiridos na
mesma data e com igual taxa de deprecia¢do {por exemplo um conjunto de cadeiras de
um auditério). Na ficha individual de cadastro deve referir-se quantidade de bens no caso

da opg&o por um grupo de bens na mesma ficha;

¢.  0s bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisi¢do, recepdo e

inventariagao até ao seu abate;

d. a identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto nos artigos 5.°, 6.° e 7.° do

presente regulamento;
e. ainscricdo dos bens faz-se na ficha de inventdrio;

f.  asalteragGes e abates verificados no patrimdnio sdo objecto de registo na respectiva ficha

de inventdrio, com as devidas especifica¢Ges;



g 0 processo de inventério e respectivo controlo devem ser efectuados através de meios

informaticos adequados;

No dmbito da gestdo dindmica do patrimdnio e posteriormente & elaboragao do inventario

inicial e respectiva avaliag3o, devem ser adoptados os seguintes procedimentos:

a. Manter as fichas individuais do inventdrio actualizadas e agregadas no livro de inventario
do imobilizado, de titulos e de existéncias;

b. Execucdo de reconciliagio periddica entre os registos das fichas do imobilizado e os
registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisicdes e das amortiza¢bes
acumuladas;

¢. Execugdo de verificagao fisica periédica dos bens do activo imobilizado e das existéncias,
podendo utilizar-se, para estas (ltimas, testes de amostragem, procedendo-se
prontamente as regulariza¢fes a que houver lugar, aquando da sua conferéncia com os

registos, bem assim como ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso;

Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisi¢do ou de producéo, adopta-se
como base para estimar a vida (til do bemn, o ano de inventdrio inicial.

Para efeitos do nimero anterior, entende-se por vida util dos bens o periodo durante o qual
se espera que os mesmos possam ser utilizados em condigdes de produzir beneficios futuros
para a entidade que os usa, administra ou controla.

Os bens que evidenciam ainda vida (til (boas condigdes de funcionamento) e que se en-
contrem totalmente depreciados deverdo ser, sempre que se justifique, objeto de reavaliagdo
por parte de uma comissdo a ser nomeada pelo érgdo executivo, sendo-lhe fixado um novo

periodo de vida util;

Artigo 5.°
Cédigo de classificagdo dos bens

Os cédigos de classificagdo para efeito de cadastro dos bens sdo aqueles presentes no
Classificador Complementar 2 - (capitulo 7 do Plano de Contas Multidimensional), aprovado no
Decreto-Lei n” 192/2015, de 11 de setembro, o qual substitui o CIBE {(Cadastro e Inventdrio dos
Bens do Estado) que constava da Portaria n° 671/2000, de 17 de abril, entretanto revogada.

Na elaborag¢do das fichas individuais de cadastro a que alude o artigo anterior, o cédigo de
classificacdo do bem é constituldo por dois campos. Os primeiros digitos coincidem com as
contas da Classe 4 do Plano de Contas Multidimensional. Para efeitos de cadastro, a maioria
das contas sdo desagregadas de forma a proporcionar uma melhor identificacdo dos

elementos nelas incluldos.



As contas da Classe 4 do Plano de Contas Multidimensional (PCM), subdividem-se da seguinte

maneira:

42 — Propriedades de investimento

43 — Ativos fixos tangiveis

44 — Ativos intangiveis

45 — Investimentos em curso

Na estrutura do namero individuais de cadastro, os primeiros digitos coincidem com as contas

da Classe 4 do PCM

Artigo 6.°

Fichas individuals de cadastro

Para cada bem inventariado, devera existir uma ficha individual de cadastro. A referida ficha

deve incluir obrigatoriamente a seguinte informagao:

a. Nudmero de inventério criado de forma sequencial pelo software do patriménio, por data

de inventaria¢do;

=

Cddigo de classificagdo correspondente ao Classificador Complementar 2;

¢. Identificagdo e descri¢do, por forma a que todo e qualquer bem seja dnico, isto é, ndo

exista divida de que bem se trata;
d. Marca, modelo e n® de série, obrigatdrio, sempre que aplicdvel;
e. Tipo de aquisi¢do (compra, doagdo, cedéncia, transferéncia,...);
f.  N°de Factura e data e nome do fornecedor

g. Nocaso de vefculos devera também ser incluida informagdo referente ao n° de chassis e

n° de registo de propriedade;
h. Data de aquisi¢o e data de inicio de actividade;

i.  Valor de aquisi¢do, produgao ou outro valor inicial de acordo com as normas em vigor e

valores de valorizag8es posteriores (revalorizagdo ou grandes reparagées);
o Namero de anos de vida Gtil e taxa anual de depreciacdo;

k. Critério de deprecia¢do, taxa anual, desvaloriza¢do por ano e total, perdas porimparidade

por ano e total;
l.  Valoratual;

Devem ser elaborados processos individuais de bens devidamente identificados, contendo a

reprodu¢do em papel ou em suporte informatico da ficha individual de cadastro, com cépia

&
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dos documentos que justifiquem a informagéo af contida, designadamente o documento de

aquisi¢do, quando disponivel, ou o relatério da comissao de avaliagdo. 4/

Os processos individuais para as viaturas, deverdo ser constitufdos de acordo com o ponto 2 /

anterior, e serdo complementados com cépia dos documentos de registo de propriedade, /‘]'/{’

livrete da viatura, apdlice de seguro e respectiva carta verde, fatura ou contrato de aquisi¢So (@.
o

ou leasing, contrato de manutengdo, ocorréncias, e outros que se apliquem em cada.

Artigo 7.°
Identifica¢3o dos bens

Em cada bem mdvel, imdvel ou veiculo, deve ser fixada uma etiquetada em local que garanta
a sua permanéncia, e a sua facil visibilidade, durante a vida (til do bem.

A etiqueta deverd conter:

a. Simbolo herildico e nome da entidade;

b. Ndmero sequencial individuais de cadastro e descri¢do do bem;

¢. Cdodigo de barras que permita a respectiva identificagdo através de leitura éptica;

Quando se verificarem dificuldades de colocagdo de uma identificagdo, devido as
caracteristicas do bem a identificar, a etiqueta deve ser colada no processo da ficha individuais
de cadastro ou cadastro, que pode ser complementada com uma fotografia do mesmo.

Em caso de extravio ou destruicao das etiquetas a que se refere o niimero anterior, compete
ao responsdvel da sec¢do/unidade orgénica respetiva, informar o érgdo executivo, ou pessoa
delegada por este, do sucedido, procedendo-se a sua substitui¢io e ao apuramento de
responsabilidade, se for caso disso.

Os velculos e maquinas da freguesia sdo identificados por placa prépria neles colocada,

devendo ainda no exterior ostentar visivelmente a identificacdo da freguesia.

Artigo 8.°

Livros de inventério

Os livros de inventdrio sdo mapas de apoio extrafdos informaticamente do software do
patrimdnio, elaborados por cédigo de contas do SNC_AP e de acordo com o Classificador
Complementar 2.

Todos os bens constitutivos do patriménio autdrquico devem ser agrupados em livros de
inventdrio, que constituirdo um instrumento de apoio com a informagdo agregada por tipo de

bens: imobilizado, titulos e existéncias.



Artigo 9.*

Mapa sintese dos bens inventariados

O mapa sintese dos bens inventariados € um mapa em SNC-AP que constitui o elemento
sintese da variaco dos elementos constitutivos do patriménio da freguesia, e é elaborado no
final de cada exerclcio econdmico, fazendo parte integrante da Prestagdo de Contas.

No mapa de sintese dos bens inventariados sdo evidenciadas as aquisi¢Ses, reavalia¢es,
altera¢des e abates verificados no patriménio durante o exercicio econémico findo.

0O mapa sintese dos bens inventariados é apresentado subdividido segundo as contas da Classe

4 do Plano de Contas Multidimensional e a classificagdo do Classificador Complementar 2.

CAPITULO NI

Das competéncias

Artigo 10.°

Junta de Freguesia e Assembleia de Freguesia

Sdo competentes para adquirir, alienar ou onerar bens e para autorizar a realiza¢do das
respectivas despesas, de acordo com o referido no Anexo | da Lei 75/2013, de 12 de setembro,

na sua redacao actual:

a. Junta de freguesia, mediante autorizagdo da Assembleia de Freguesia, se o valor for
superior ao limite fixado pela junta de freguesia e definir as respetivas condicdes gerais,

podendo determinar o recurso a hasta publica; (ver art. 9.° €))

b. Junta de Freguesia, por competéncia prépria, até 300 vezes a retribui¢o Minima Mensal

Garantida (RMMG); ver art.16 c))

Artigo 11.°

Orgao Executivo

Com a entrada em vigor do presente regulamento, compete ao érgaoc executivo ou a pessoa

delegada por este:

a. Promover a coordenar o levantamento e a sistematizagao da informag&do que assegure o

conhecimento de todos os bens da freguesia e respetiva localizagéo;

b. Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventaria¢do, aquisi¢do, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens mdveis e imdveis, atentas as regras estabelecidas no SNC-

AP e demais legislagdo aplicavel;

4
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1.

¢. Coordenar e controlar a atribui¢do dos nimeros de inventario, o qual ndo deve ser dado a

outro bem, mesme depois de abatido ao efetivo;

d. Manter atualizado os registos e inscrigSes matriciais e inscri¢Ses dos prédios urbanos e

rusticos, bem como de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

e. Realizar verificagfes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do

servico;

f. Colaborar e cooperar comtodos os servigos da freguesia, recolher e analisar os contributos

que visem um melhor desempenho do servigo.

Artigo 12.°

Competéncias

Compete, em geral, aos demais servigos da freguesia, entre outras as seguintes atribui¢Ges:

a. Disponibilizar todos os elementos ou informagées necessarias que lhe sejam solicitadas

pelo érgao executivo, ou pessoa delegada por este;
b. Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengéo dos bens afetos;

c. Manter atualizada a folha de carga dos bens pelos quais sdo responsdveis, ficando o
original com o respetivo executivo e o duplicado afixado em local bem visivel na seccao

responsavel pelo bem;

d. Informar o 6rgao executivo, ou pessoa delegada por este, agquando da aquisi¢do,

transferéncia, abate, troca, cessao e eliminagdo de bens.

Entende-se por folha de carga o documento onde s3o inscritos todos os bens existentes numa
secgdo, servico ou espaco fisico. (Anexo I)

As parcelas de terreno e prédios objeto de cedéncia para dominio privado e pdblico da
freguesia devem evidenciar a sua localizagdo, as respetivas dreas e confronta¢des e deve-thes

ser atribuido um valor com base em critérios técnicos.

Artigo 13.°

Guarda e Conservagdo dos Bens

O responsdvel de cada bem deve zelar pela guarda e conservagdo do mesmo, devendo
participar, superiormente, qualquer fato relacionado com o seu estado operacional ou de

conservagdo, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

AN K



2.

Deverd ser participado, superiormente, a sua incorreta utilizagdo ou descaminho, inde-
pendentemente, do responsdvel ter sido o seu utilizador regular ou ndo e do apuramento

posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV

Da aquisi¢3o e registo de propriedade

Artigo 14.°
Aquisicdo

O processo de aquisi¢do dos bens da Freguesia, obedecerd ao regime juridico e aos principios
gerais da realizagdo de despesa publica em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de
controlo interno definido no SNC-AP e ao sistema de controlo interno aprovado pela Freguesia.
0O tipo de aquisi¢do dos bens deve ser registado na ficha individuais de cadastro de acordo com

os cédigos seguintes:

a. Aquisi¢do por compra;

b. Aquisi¢o por cessao a titulo definitivo;

¢. Aquisi¢do por doagdo em cumprimento;

d. Aquisi¢do por doagdo, heranga, legado ou perdido a favor do Estado;
e. Aquisi¢do por expropriagio;

f.  Aquisi¢do porreversdo;

g. Aquisicdo por transferéncia, troca ou permuta;

h. Locagdo;

i. Outres.

Apds verificaqdo do bem, deverd ser elaborada ficha para a identificagdo do mesmo, a qual
deverad conter informacdo julgada adequada a sua identificagdo, e ser remetida ao érgdo
executivo ou pessoa delegada por este.

O processo de identificagdo de um bem e respetivo controlo, devera ser feito através de meios

informdticos.

N
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O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo a impossibilidade
de alienagdo ou da sua efetiva consideracdo como parte integrante do patriménio da

freguesia, sé se procedendo a respetiva contabilizagdo apés o cumprimento dos requisitos

Artigo 15.°
Registo de propriedade

<
&
&,

necessérios a regulariza¢do da sua titularidade, sendo, até 13, devidamente explicitada a

situa¢do em anexo as demonstragdes financeiras.

Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, os veiculos automdveis e

reboques.

Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e decisdes previstos na legislagdo em

vigor.

CAP{TULO V

Abate, AlienagSo, Cessio e Transferéncia

Artigo 16.°
Abate

O abate de bens é o processo pelo qual determinado bem é retirado do patrimdnio da

Freguesia. As situagdes susceptiveis de originarem abate, de acordo com as delibera¢Ges do

orgao executivo ou deliberativo ou, despacho do Presidente da Junta, séo as seguintes:

a.

b.

g

Alienagao a titulo definitivo;

Furto, roubo e incéndio;

Demoligdo ou destrui¢do;

Cess3o, doagao;

Declaragdo de incapacidade do bem;
Troca ou permuta,

Transferéncia;

Os abates de bens ao inventdrio devem constar da ficha de inventério, de acordo com os

seguinte tabela:

b.

C

Alienacdo a titulo oneroso;
Alienagao a titulo gratuito;

Furto/extravio e roubo;



d. Destruigdo ou demoli¢do;
e. Transferéncia, troca ou permuta;
f. Devolugdo ou reversdo;

g. Sinistro e Incéndio;

h. Qutros

Nas situagbes previstas na alinea b) do n.® 1, basta a certificacdo por parte do Junta de
Freguesia para se proceder ao seu abate, sem prejuizo da comunica¢do da ocorréncia &
autoridade policial competente.

No caso de abatimentos por incapacidade do bem, devem os servi¢os administrativos
apresentar a proposta ao érgdo executivo da Junta de Freguesia, com a devida justificagdo de
interoperabilidade e destino final, devidamente homologada pelo respectivo dirigente
maximo, de modo a proceder ao abate definitivo do bem.

Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, deverd ser
elaborado um auto de abate, conforme Anexo ilI, do presente regulamento, passando a
constituir “sucata” ou “mono”.

Os intervenientes no auto de abate s3o:
a. Oresponsével pelo bem;
b. O drgao executivo

Sempre que se detectar um bem inventariado mal classificado contabilisticamente, ser§ feito

o seu abate e a sua reinventaria¢do correcta.

Artigo 17.°

Forma de Alienagao

A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado deve ser efectuada em hasta pdblica ou por
concurso publico, de acordo com a lei.

A alienagdo de bens imdveis pode ser realizada por negociagao directa quando:

a. o adquirente for pessoa colectiva publica;

b. em casos de urgéncia devidamente fundamentada;

¢. sepresuma que das formas previstas no nimero anterior, nao resulte melhor pre¢o;

d. ndo tenha sido possivel alienar ou verificar-se, inequivocamente, que nio venha a ser

possivel por qualquer das formas previstas no nimero anterior.

Deve elaborar-se um auto de venda, conforme (Anexo I1), no qual sdo descritos os bens

alienados e os respectivos valores de alienacao.



Artigo 18.°

Autorizagdo da alienagdo

S0 podem ser alienados bens mediante deliberagao do érgéo executivo da Junta de Freguesia
ou orgao deliberativo, consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposi¢des legais
aplicaveis.

Compete aos servicos administrativos coordenar o processo administrativo de alienagdo de

bens que sejam classificados de dispenséveis.

Artigo 19.°

Cess3o0

No caso de cedéncia de bens a outras entidades deve ser lavrado um Auto de Cesséo (Anexo
IV), devendo este ser da responsabilidade do drgao executivo ou pessoa delegada por este.
50 podem ser cedidos bens mediante deliberagdo do Junta de Freguesia ou do drgdo
deliberativo, consoante os valores em causa, e tendo em conta as disposi¢des legais aplicadas.
A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate de bens.

A conservagao e manutencdo dos bens cedidos sdo da responsabilidade de entidades que os

utiliza, salvo se o contrdrio ficar estipulado entre as partes.

Artigo 20.°

Afectacdo e transferéncia

Os bens mdveis sdo afectos aos servigos utilizadores, segundo as necessidades operacionais,
de acordo com despacho do presidente do Junta de Freguesia ou seu substituto, devendo
constar da respectiva folha de carga.

A transferéncia de bens mdveis entre os gabinetes dos servigos, salas, secges armazéns, etc,
s6 pode ser efectuada mediante autoriza¢do do drgdo executivo na pessoa do Presidente do
Junta de Freguesia ou responsdvel com competéncia delegada, devendo ser lavrado o
respectivo Auto de Transferéncia (Anexo V) a pedido do cedente, o0 qual deve encaminhé-lo,
para o servigo responsdvel pelo patrimdnio, para registo informando da nova localizagdo e do
novo responsavel pelos bem.

$6 sdo incluldos no inventdrio, os bens do domnio publico, pelos quais a autarquia local seja
responsdvel pela sua administracdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade
operacional.

No caso de se tratar da transferéncia de um bem do dominio piiblico, em que a autarquia local
deixa de ser responsdvel pela administragdo ou controlo do bem, este deve ser abatido do

inventdrio, implicando a elaborag¢do do respectivo auto de abate.
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CAP[TULO VI

Dos furtos, incéndios e extravios

Artigo 21.°
Regras gerais

No caso de se verificarem furtos, incéndios ou extravios, deve o servico a cuja responsabilidade

estiverem cometidos ou afectos os bens envolvidos, proceder do seguinte modo:

a.

b.

Participar as autoridades competentes;
Lavrar auto de ocorréncia, cuja cdpia deve ser arquivada pelo servigo emissor e o original
enviado ao servigo responsadvel pelo patrimdnio, no qual se descrevem os objectos

desaparecidos, com indicagao dos respectivos niimeros de inventdrio.

Artigo 22.°

Furtos, Roubos e incéndios

No caso de se verificarem furtos, roubos, incéndios ou extravios, dever-se-4 proceder do

seguinte modo:

Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual de descreverdo os objetos desaparecidos ou destrui-
dos, indicando os respetivos nimeros de inventdrio e respetivos valores constantes das

fichas de inventdrio;

Participar ao Presidente da Junta de Freguesia e as autoridades policiais competentes; ¢)

Participar 3 Companhia de Seguros, se for caso disso.

A participacdo as autoridades sé deverd ser efetuada, apds serem esgotadas todas as

possibilidades de resolugdo interna.

Artigo 23.°

Extravios

Entende-se por extravio a perda de um bem a cargo de um funciondrio.

Compete ao responsdvel do sector onde se verificar o extravio informar o 6rgéo executivo ou
a pessoa delegada por este, do sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores
responsabilidades.

Caso se identifique(m) o(s) funcionério(s) responsével(eis) pelo extravio do bem, a freguesia
deve ser indemnizada de forma que se possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo de

instauragdo do competente processo disciplinar, se for caso disso.
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4.

A situagdo prevista na alinea a) do artigo 21.° sé deve ser efectuada apds esgotadas todas as

possibilidades de apuramento da situa¢ao ocorrida internamente.

CAPITULO VI

Dos seguros

Artigo 24.°
Seguros

Deverdo ser objecto de seguro todos os bens méveis, imdveis e veiculos, e outros bens da freguesia

que, por razdes do risco a que estdo sujeitos, mostrem pertinéncia desta medida preventiva.

CAPITULO VIl

Da valorizagio dos bens

Artigo 25.°

Valoriza¢So do imobilizado

Os critérios de mensuragdo a utilizar devem corresponder aos definidos nas respetivas Nor- mas de

Contabilidade Publica, nomeadamente, a NCP 3 (Ativos Intangiveis), NCP 5 (Ativos Fixos Tangiveis)

e NCP 8 (Propriedade de Investimento), as quais tém as seguintes regras:

1.

O custo de um bem do ativo tangivel deve ser reconhecido como ativo se, e apenas se:

a. For provével que fluirdo para a entidade beneficios econdmicos futuros ou potencial de

servigo associados ao bem;
b. O custo ou ojusto valor do bem puder ser mensurado com fiabilidade;

As pecas sobresselentes e equipamentos de servico sdo geralmente registados como
inventérios e reconhecidos nos resultados quando consumidos. Porém, as grandes pecas
sobres- selentes e equipamentos de substitui¢do contabilizam-se como ativos fixos tangiveis
quando o seu uso for superior a um ano.

Se as pegas sobresselentes e equipamentos sé puderem ser usados em conex3o com um bem
do ativo fixo tangivel, sdo contabilizadas nesse ativo fixo tang(vel.

Os custos suportados, inicialmente, para adquirir ou construir um bem do ativo fixo tan- givel,
e os custos suportados, subsequentemente, para adicionar, substituir uma parte ou prestar
assisténcia técnica a um ativo devem ser considerados como um custo do respetivo ativo no

mo- mento em que sdo suportados.
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10.

1.

Um bem do ativo fixo tangivel que satisfaga as condi¢fes de reconhecimento como um ativo
deve ser, inicialmente, mensurado pelo seu custo.
No caso dos bens do ativo fixo tangivel que sejam adquiridos através de uma transagdo sem

contrapresta¢do, a mensuragdo far-se-a da seguinte forma:

a. Imdveis — valor patrimonial tributdrio (VPT)

b. Outros ativos — Custo do bem recebido, ou na falta deste, o respetivo valor de mercado;
O custo de um bem do ativo fixo tangivel compreende:

a. O seu prego de compra, incluindo direitos de importa¢do e impostos ndo dedutiveis ou

reembolsdveis sobre a compra, apés dedugdo de descontos comerciais e abatimentos;

b. Quaisquer custos diretamente atribulveis para colocar o ativo no local e nas condicdes

necessdrias para ser capaz de operar da maneira pretendida pelo drgdo de gestéo;

¢. A estimativa inicial dos custos de desmantelamento e de remogdo do bem e da
restauragdo do local em que estd localizado, e que a entidade é obrigada a suportar
quando o bem é adquirido, ou em resultado de ter usado o bem durante um determinado

periodo para fins que nado sejam produzir inventarios durante esse perfodo;

0 custo de um bem do ativo fixo tangivel é o equivalente ao prego a dinheiro ou, para um bem
adquirido através de uma transa¢do sem contrapresta¢do, o seu justo valor a data do
reconhecimento.

Apés reconhecimento como ativo, um bem do ativo fixo tangivel deve ser registado pelo seu
custo, menos qualquer depreciagdo acumulada e quaisquer perdas por imparidade
acumuladas, devendo aplicar-se essa politica a uma classe inteira de ativos fixos tangiveis.
Como regra geral, os ativos fixos tangiveis ndo podem ser objeto de revalorizag¢do, salvo
critérios e pardmetros a definir em dispositivo legal adequado.

No caso de transferéncia de ativos entre entidades o valor a atribuir serd o valor constante nos
registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade com os critérios
de valorimetria estabelecidos no SNC-AP, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma
que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, o valor acordado entre as partes e

sancionado pelos érgdos e entidades competentes.

Artigo 26.°

Grandes Reparagoes e Conservagdes

Sempre que se verifique uma grande reparagdac ou conservagdo que aumente o valor e o
periodo de vida atil de um bem, tal deverd ser comunicado ac drgéo executivo ou a pessoa

delegada por este, para registo na respetiva ficha de inventdrio.
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2. Paraefeitos do nimero anterior, as grandes repara¢des e beneficiages consubstanciam todas
as modificagdes ou adi¢des materialmente relevantes introduzidas em bens pertences ao
imobilizado da freguesia e que contribuam para acrescer substancialmente a respetiva
produtividade ou o tempo de utilizagao, sem prejuizo no disposto no nimero seguinte.

3. Emcasodedivida, consideram-se grandes reparagdes ou beneficiagdes aquelas cujo respetivo

custo exceda 30 % do valor pelo qual o bem foi inventariado.

Artigo 27.°

Deprecia¢oes e Amortizagoes

1. As deprecia¢des e amortiza¢des correspondem a desvalorizagdo normal dos ativos fixos

decorrentes do gasto com a sua utilizagdo.

2. A freguesia utiliza para cdlculo das deprecia¢bes e amortizagdes 0 método da linha reta,

também conhecido por método das quotas constantes.
3. Asdepreciagdes e amortizagdes sdo calculadas por duodécimos.

4. Para célculo da taxa de deprecia¢do de um bem, € considerada a vida dtil de referéncia

constante no Classificador Complementar 2,

5. Regra geral, ndo s&o deprecidveis os seguintes tipos de bem:
a. Terrenos, mesmo que adquiridos conjuntamente com edificios;
b. Livros;

c. Objetos de arte, considerados antiguidades ou de cole¢3o.

Artigo 28.°

Alteracdo do valor

No caso de existéncia de grandes reparagGes, beneficiagdes, valoriza¢des ou desvalorizagdes
excepcionais, por razbes inerentes ao proprio bem ou por variag&o do seu preco de mercado, estas

devem ser evidenciadas no mapa e na ficha de inventdrio através da designagdo:
GR - grandes reparagdes ou beneficia¢ses;
DE - desvalorizagdo excepcional (obsolescéncia, deterioragdo, etc.);

VE - valoriza¢do excepcional.



CAPITULO IX

Disposig¢Ses e entrada em vigor

Artigo 29.°
Disposi¢des finais

1. Compete a Junta de Freguesia da autarquia local a resolugéo de qualquer situagdo omissa

neste regulamento.

2. Os modelos referidos no presente regulamento sdo os que constam no ponto 1.21 do POCAL,
competido a Junta de Freguesia a aprovagao do seu formato concreto, tendo em atencao,

designadamente, o formato produzido pelo software utilizado.

53o revogadas todas as disposi¢Ges regulamentares que contrariem o presente regulamento.

Artigo 30.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediato, apds a aprovagdo pelo 6rgao competente.




