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Junta de Freguesia de Porto Salvo

INTRODUCAO

No exercicio de 2022 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de Normalizacdo $

Contabilistica para as AdministragSes Publicas — aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteragGes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstracdes financeiras e orgamentais apresentados sao os constantes deste
normativo, com as adaptagoes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementacao da Lei de

Enquadramento Orcamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatdrio referente a 31 de dezembro de 2022 e que reflete a situagdo econdmica e financeira da
Junta de Freguesia de Porto Salvo, foi preparado de acordo com os principios contabilisticos previstos no
SNC-AP, de forma a ser submetido a apreciagdo do Orgdo Executivo, dando igualmente cumprimento ao

estabelecido na alinea e) do n.2 2 do Art.2 9.2 da Lei n.2 75/2013, de 22 de setembro.

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragdo, é um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo or¢amental de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exatiddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econdmica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecucdo das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficacia na realizagdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o
peso que a vertente politica imprime nesta andlise, tendo sempre presente os superiores interesses da

populagdo da Freguesia.

O resultado da execugdo orgamental evidencia um saldo da execugido orcamental de 627 645,05€, incluindo
o saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2021) de 412 490,61€, e foi elaborada segundo as
normas estabelecidas pelo Decreto-Lein.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteracdes introduzidas pelo

Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

Relatorio de Gestao de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

No periodo em referéncia, a execucdo da receita atingiu 77,92% da prevista, a despesa total executada no

periodo em analise ascendeu a 45,66%.

Foi dado cumprimento a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicaveis a assungdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos
0s compromissos do ano econdémico de 2022 foram assumidos tendo em consideragdo o montante maximo

de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realcar que o montante dos compromissos/obrigacdes assumido(a)s e ndo pago(a)s, transitados
para a geréncia de 2023, cujo valor é de 9 058,26€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes

das retengdes das remuneragdes de dezembro, entre outras.

No ambito do sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administrag6es Publicas — aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugées definidas no
Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariagdo de

todos os seus bens, direitos e obriga¢des constituintes do seu patriménio bem como a sua valorizagdo.

Destaca-se, no caso da identificagdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade,
a necessidade de conhecer a composicao, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,

devendo garantir-se a regularizagao juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da acdo de inventdrio em 2022, foram identificados e reconciliados fisicamente 461 bens ativos,

don.21aon.2685.

Os documentos de prestagdo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com

a Instrugdo n.2 1/2019 - PG, publicada no Diério da Republica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de margo de 2019.

Relatorio de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

0 Orgdo Executivo da Junta de Freguesia de Porto Salvo

Dinis Penela Antunes
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O Contabilista Certificado
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Nuno Miguel Rocha (CC92218)
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CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

IDENTIFICAGAO

Designagao Junta de Freguesia de Porto Salvo

NIPC 507157613

Natureza Junta de Freguesia

L

Enderego postal Salvo

Rua Conde de Rio Maior - Edificio anexo ab Mercado, 2740-039 Porto

Telefone / Fax (+351) 214 213 672

Enderego de correio eletrénico geral@jf-portosalvo.pt

Sitio na internet www.jf-portosalvo.pt

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de
fiscalizagao?

sim [}

Organograma -

LEGISLAGAO

Regime Financeiro |Lein.® 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional)

Sim | Nao

Servigos Municipalizados

™ Ix]

(Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para
indicar qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgdo SIM/NAO para
responder se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Influéncia dominante

Servigos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

Empresas Locais

Empresas Participadas

Cooperativas

Fundagoes

Entidades de outra natureza

XEXE>X P> I >< > >

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgédos das freguesias)

COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

5.2

NUMERO DE ELEITOS

Em regime de:permMantneia.c s xssssssvssmmmasmmummsas oo

A MEIO LOMPO:sivssesusssimnssne oimsmmaeross e ris s 5 avh i Tais s i nnmm s nssramesnasans

Restantes eleitos. .. ..o 4

5.3

NUMERO DE ELEITORES

Ate 10.000. ... .

Mais de 10.000 e menos de 40.000..

Igual ou superior a 40.000..............cccuiiiiiiieiiiiiiiiiee e

ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

Para a aplicagao pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Porto
Salvo utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT — Solugbes Informaticas, Lda.

OUTRA INFORMACAO

AGCOES DE FISCALIZAGAO (Gltimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora -

Data da acao *

Periodo abrangido -

Identificagao da agao -

7.2

Data de Aprovagao

APROVAGAO DOS DOCUMENTOS

Orgao Executivo Orgéo Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteracdes (a especificar) (2)

08/10/2009

Regulamentos

Plano de Prevengio dos Riscos de Gestdo e eventuais alteragoes

Relatério de Avaliagdo da Execucdo do Plano de Prevencgdo dos Riscos de
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CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

7.3

Data de Aprovagao

INSCRIGAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR

Orgio Executivo

Orgéo Deliberativo

Revisao Orgamental 11/04/2022

20/04/2022

Alteragao Orgamental (n.° 6, do art.° 40° RFALEI)

7.4

INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificagio das entidades que compdem o Grupo Publico

7.5

DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA
(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Transferéncia de competéncias de 6rgaos do Estado para 6rgaos das autarquias locais

- Transferéncia de competéncias de érgaos do Estado para érgios das entidades

7.6

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS
(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Dos o6rgdos do municipio nos érgédos das freguesias

- Dos 6rgdos do municipio nos érgéos das entidades intermunicipais

7.7

INFORMAGAO RELATIVA A PESSOAL (2)

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram
observados, com a remessa de documentagdo comprovativa(2]

L]

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

7.8

Inicio do exercicio

Fim do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO

7.9

A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituicao

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informagao sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia

7.10

CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS : ‘oz

Sim Nao

(a especificar)

]

- Concessionario

- Objeto da concessao

- Data de celebragao do contrato

- Periodo da concessao

- Natureza da concessao

Nota:

No caso da Autarquia ser
concedente no ambito de varios
contratos, devera apresentar
uma quadro com a informacao
prevista, por cada contrato

7.1

MECANISMOS DE RECUPERACAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE

Sim | Nao

REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES

™| [

(a especificar)
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

RELATORIO DE ATIVIDADES

O presente documento de prestagdo de contas pretende espelhar os resultados obtidos no exercicio de 2022,
refletindo a atividade desenvolvida no referido ano, no ambito das suas competéncias préprias e também da
delegacao de competéncias proporcionando uma visdo da sua situagdo econdmico financeira, através da
analise das demonstragbes financeiras, aferir o desempenho da sua gestdo através da avaliagdo dos
resultados e do grau de eficiéncia e de eficdcia na utilizagdo dos recursos para a concretizagdo dos objetivos
no sentido de melhor servir os interesses da populagdo.

As Juntas de Freguesias, pela proximidade ao cidaddo e ao meio, tém por missdo efetuar um conjunto de
tarefas administrativas e de executar um conjunto de pequenas obras e trabalhos publicos. Devem efetuar
uma gestdo rigorosa e prudencial dos meios financeiros, decorrendo da delegagdo de competéncias pelos
municipios a possibilidade de conseguir angariar mais ou menos receitas proprias. As Juntas de Freguesia
tém por isso uma responsabilidade acrescida, para com todos os seus fregueses, no que concerne a
promogao da sua qualidade de vida e sdo os atores melhor colocados para promover a eficiéncia e a eficacia

da gestdo dos recursos publicos.

As juntas de freguesia tentam intervir no meio apoiando a¢des sociais, culturais, desportivas e recreativas.

Muitas Camaras Municipais delegaram nas Freguesias a gestdo dos espagos publicos, nomeadamente
ocupagdo de espacos para esplanadas, publicidade exterior, a gestdo de cemitérios e equipamentos

desportivos etc... que permitem receitas significativas, o que ndo acontece com o Municipio de Oeiras.

As receitas obtidas em 2022 foram provenientes essencialmente:
e DaSanta Casa de Misericérdia de Oeiras pela cedéncia de pessoal para os infantarios e que foram de
212798€ (234.660,52 € em 2021, 250.520,51 € em 2020; 271.501,26 € em 2019 e 281 661,27€ em
2018). A comparticipagdo da Santa Casa correspOnde em média ao longo dos diversos anos a cerca

de 2/3 dos custos com os funcionarios dos jardins de infancia.

e Da Camara Municipal de Oeiras recebeu-se 301.180,76€ (420.572,91€ em 2021) dos quais a
comparticipagdo da CMO nos custos ndo cobertos pela Santa Casa de Misericordia de Oeiras com os
funciondrios da Junta de Freguesia que trabalham nos Infantarios foi de 146.428,69 em 2022
(225.082,82€ em 2021; 177.897,75€ em 2020; 140.783,78 € em 2019 e 116.580,38€ em 2018). Do
remanescente no valor de 154.752,07€ (159.237,60€ em 2021; 138.497,80 € em 2020; 160.467,90

Relatorio de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

€ em 2019 e 89.665,88€ em 2018), 10.000,00€ foram de apoio as Festas de Porto Salvo sendo o

restante essencialmente relacionado com a Delegac¢do de Competéncias.

Recebeu-se novamente em 2022 da DGAL a importancia 337.782,78€. no ambito do Contrato de
Auto de Transferéncia de Recursos n2 393/21. Por exigéncia do Municipio de Oeiras deverio ser-lhe

entregues as verbas nao utilizadas.

Do Or¢amento Geral do Estado através do Fundo de Financiamento de Freguesias.

As transferéncias do Fundo de Financiamento das Freguesias foi de 151.300,00 em 2022
(144.095,00€ em 2021; 133.233,00 € em 2020; 130.699,00€ em 2019 e 124.476,00€ em 2018) para
financiar os custos da Junta de Freguesia

Acresceram da DGAL 34593,52 em 2022 (34.108,02€ em 2021; 33.937,31€ em 2020; 33.790,01€ em
2019 e 33 775,70€ em 2018) para o regime de permanéncia do Executivo.

Também da DGAL foi recebido 15.669€ em 2022 (6.536€ em 2021) da parte do excedente do FFF.

Recebeu-se 29.331,29 do Estado referente aos IMIs cobrados na drea da freguesia. No ano anterior
tinha sido de 31.371,89€; 37.664,92 em 2020; em 2019 foi de 32.037,65 € em 2018 foi de
29 229,26€.

As freguesias tém direito a receber na integra o IMI dos prédios rusticos e 1% do IMI cobrado
referente aos prédios urbanos. Refira-se ainda que o Municipio de Oeiras aprovou a aplicacdo da

taxa minima de IMI, que se refletiu numa menor receita para a Junta de Freguesia.

Pela emissdo de atestados e licengas de canideos, atingiu-se os 5.733,50€ e 3.604,00€ (em 2021
foram respetivamente de 3.898,00€ e 2.900,00€; 5.548,00€ e 6.353,50€ em 2019 e 5227,50€ e

5634,00€ em 2018).

Receberam-se também do IEFP 5.687,01€ em 2022 (13.105,86€ em 2021; 9.596,44€ em 2020) para
pagamento de contratados para servigo de manutengdo do espaco publico (Contrato de Emprego e
Insercdo) e 5.687,01€ (11.407,13€ em 2021; 6.842,63€ em 2020) do POAPMC (Programa

Operacional de Apoio as Pessoas mais carenciadas) com a distribuicdo de géneros alimentares.

Relatorio de Gestdo de 2022
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As receitas globais (que inclui o transitado do ano anterior no valor de 412.490,61 € e as reposicdes nio
abatidas nos pagamentos) totalizaram 1.516.297,40€ (1.291.067,09€ em 2021; 908.257,90€ em 2020;
865.627 € em 2019 e 737.467 € em 2018).

Refira-se que a Freguesia de Porto salvo ainda ndo transferiu para o Municipio de Oeiras as verbas ndo

utilizadas no ambito do Auto de Transferéncia de Recursos n2 393/21.

As despesas globais atingiram os 888.652,25 em 2023 (878.576,48€ em 2021; 859.308,23€ em 2020; 765.738
€ em 2019 e 707.082 € em 2018) conforme seguinte:

Descri¢do 2022 2021 2020 2019 2018 2017 2016
Total Receitas 1516 297| 1 201 067| 908 258 865 627 708 g20| 744 443| 734336
Despesas 2022 2021 2020 2019 2018 2017 2016
Administracde Autarquica 51844| 55588 47 633 47985 47 760| 46 349 46 144 V
Servigos administrativos 120 835( 132699 118941 114 861| 109 611 109 9gb| 107 758
Servigos maternoc-infantis 410 851 447 870| 436 907| 433582 425446| 419 247| 405 923
Acdo social, cultural e desportiva 53 840| 45890| 29764 723 41114 48 261 30 oM
Protocolo delegacdo competéncias 251282| 196 530| 226 063 g6 979 83151 91952 123581
Total Despesas 888 652 878576 859308| 765 738| 7o7082| 715905 713 417

Saldo a transitar para ano seguinte | 627 645| 412 491| 48 950' 99 890[ 30 385| 28 538| 20 919[

Administracdo Autarquica
Os custos diminuiram nesta rubrica devido a reclassificagdo da aquisicdo de servicos (1.798€ em 2022

versus 7.906€ em 2021) essencialmente relacionados com consultoria autarquica.

Servigos Administrativos

Os custos diminuiram devido a diminui¢do de despesas de capital (de 13.133 em 2021 para 1.521 em
2022) e a saida de um colaborador efetivo sendo que o mesmo foi substituido por um prestador de
servigos cujo custo é menor. Houve algumas rubricas nomeadamente eletricidade e assisténcia

técnica que tiveram acréscimos acentuados.

Relatorio de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

Servigos Materno-Infantis

A Junta de Freguesia tem um conjunto significativo de colaboradores que estdo adstritos a jardins de
infancia. Estes colaboradores sdo geridos no seu dia a dia pela Santa Casa de Misericordia de Oeiras.
Esta compensa parcialmente a Junta de Freguesia pelo trabalho destes colaboradores com base
numa tabela que aplica aos funciondrios da prépria SCMO. A Freguesia de Porto Salvo deveria ser
compensada pela despesa remanescente por parte da Camara Municipal de Oeiras. Neste ambito as
receitas recebidas da Santa Casa Misericordia de Oeiras conjugadas com as da CMO atingiram os
359.227 €. As despesas foram de 410.851€ pelo que o défice em tesouraria foi de 51.624€.

Em 2021 a Freguesia teve um saldo positivo de 11.853€; em 2020 o saldo foi negativo em 8.219¢, tal
como ficaram também aquém em 2019 e 2018 pelos valores de 21.300€ e 27.205€ respetivamente,
pois existem rubricas que o Municipio de Oeiras ndo comparticipa, nomeadamente o seguro de
acidentes de trabalho, e outras, obrigando a Junta de Freguesia a pagar do seu orgamento essa
diferenca de transferéncias. Acresce que quando um colaborador estd de baixa ndo se recebe a parte
da Santa Casa Misericordia de Oeiras. O mOtivo principal da existéncia deste saldo decorre ce estar
por acertar todo o ano de 2022 por parte do Municipio de Oeiras.

Apesar da subida média das despesas com os colaboradores nos infantarios, a despesa global

diminuiu devido a terem existido colaboradores que passaram a reforma.

¥2

A idade média das educadoras de infancia é de 63 anos (59 a 64 anos). g

Estd previsto no protocolo que conforme as funciondrias se aposentem ir-se-d esgotando esta

valéncia. f/
A/

Agdo Social, Cultural e Desportiva '

Cerca de metade dos custos incorridos nesta valéncia em 2022 foram na agdo social. é%‘

As despesas com as Festas de Porto Salvo foram de 11.800€, tendo-se recebido um apoio camardario

para as mesmas em 10.000€.

Os apoios concedidos as associagbes totalizaram 7.025€ (foram de 2.500€ em 2021 e 1.500€ em

2020).

Relatorio de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

O regulamento de apoio as Associagdes aprovado em Assembleia de Freguesia descreve que os

apoios devam ser dados de acordo com a existéncia de eventos culturais ou desportivos.

Protocolo “Delegagdo de Competéncias”

A Delegacao de Competéncias para a limpeza e manutengao do espago publico estdo registados em
2 protocolos: Acordo de Execugdo que contempla essencialmente a limpeza de ruas, passeios e
deservagem, e o Auto de Transferéncia de recursos que delega trabalhos como a manutencio da
sinalizagao vertical e horizontal, reparacdes de passeios (correspondia ao antigo Contrato Inter-

Administrativo) e ainda a manutengdo do parque escolar das EB’s e parques infantis.

Continua a haver dificultada em obter o pessoal necessario.

Os custos com remuneragdes foram 172.152€ (108.148€ em 2021) e as aquisi¢des de bens e servicos

atingiram s 67.121€ (18.179€ em 2021).

Também houve muitas intervengdes nomeadamente em obras - passeios e asfaltagem - que foram
efetuadas pela CMO (em detrimento desses trabalhos terem sido efetuados pela Junta de Freguesia)
sendo a mesmas integradas em procedimentos que abarcaram obras semelhantes em espacos de

varias freguesias.

As despesas de capital passaram dos 19.033€ em 2021 (adquiriu-se uma viatura) para apenas 162€

em 2022.

Nota final

Pretendemos continuar com rigor e empenho em prestar um servigo cada vez melhor a populagéo.

Agradecemos a todos os funcionarios, voluntdrios, membros da Assembleia de Freguesia e a todos os

fregueses, pela colaboragdo prestada em 2022.
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL

1. RECEITA

A receita orgamental efetiva (nao inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2022,
ascendeu a 1103 806,69 euros (a 31.12.2021 foi de 1 242 118,71 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se segue:

%
%
CAPITULOS Realizado Peso nas Previsto Realizado A o Peso nas
< Execucao :
Receitas BEEIES

Impostos Directos l 31371,89 € ‘ 2,43% 30 000,00 € l 29331,29 € IP‘Q},W% 1,93%
Taxas, Multas e outras Penalidades EOGLGO € 0,62% E :512,00 € 1&!{346,38 € Eﬁlﬁ% 0,62%
Rendimentos de Propriedades 0,00 € 0,00% 1,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%
Transferéncias Correntes mgiss,zz € Eﬁ?&lz% “445,78 € £l3;8768,89 € 1788,11% E 70,16%
Venda Bens - Servigos Correntes 411,00 € 0,03% 6481,00 € .- 365,00 € l 5,63% 0,02%
Outras Receitas Correntes 0,00 € 0,00%! 54,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%
Total das Receitas Correntes‘ 1242118,71€ 96,21%| 1253493,78€ 1102911,56¢€ 87,99% 72,74%

Venda de bens de investimento 0,00 € 0,00% E 2,00 € 0,00 € '0,00% 0,00%
Transferéncias de Capital 0,00 € 0,00% E)bl,OO € 0,00 € 0,00% 0,00%
Total das Receitas Capital 0,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%

Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos ] 0,00 € I%?S,B € j§0,26% I;Q,OG%

Saldo da Geréncia Anterior 48 948,38 € 3,79% 412 490,61 € 412 490,61 € 100,00% 27,20%

’
TOTAL 1291067,09 € 100%
- z 7 s
Receita por Capitulo Econémico
100%
90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20% A 4 > 4 > 4 A A 4 V4
1002’? o o A a— a— a— — a— a—
%
Impostos Taxas, Rendiment Transferén VendaBens Outras Venda de Transferén  Reposi¢des
Directos Multas e osde cias - Servigos Receitas bens de cias de ndo
outras Propriedad Correntes Correntes Correntes  investimen Capital abatidas
Penalidade es to nos
s pagamento
s
m 2021 2,43% 0,62% 0,00% 93,12% 0,03% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
m 2022 1,93% 0,62% 0,00% 70,16% 0,02% 0,00% 0,00% 0,00% 0,06%

Relatério de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

As receitas da Junta de Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 1 102 911,56 euros (72,74%),
outras receitas no montante de 895,13 euros, e Saldo da Geréncia Anterior no montante de 412 490,61 euros

(27,20%), tendo, no periodo em referéncia, a execugao da receita atingido 77,92% da receita prevista.

Do total de receitas arrecadadas, as préprias apresentam um montante de 39 937,80 euros, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada é de 3,62%, o que significa que a Junta de Freguesia de
Porto Salvo evidencia alguma dependéncia das Receitas provenientes de transferéncias, nomeadamente do

Municipio e Administracao Central.

2021 2022
Total Receita Arrecadada 1242118,71 1103 806,69
Total Receita Préprias 39850,49 39937,80

Peso das Receitas Proprias

Como mencionado supra e a semelhanca dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo
& odas Transferéncias Correntes, com 1 063 868,89 euros, o que equivale a 70,16% da receita total. Neste montante
estao incluidas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo
de Financiamento das Freguesias e a Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto e as transferéncias recebidas por parte da
Camara Municipal de Oeiras, no ambito dos Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegacdo de

Competéncias.

Relatério de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

2. DESPESA

Findo o exercicio econémico de 2022, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

% %
Despesa %
CAPITULOS DespesaPaga | Pesonas o Despesa Paga S Peso nas
Corrigida Execucao
Despesas Despesas
Despesas com Pessoal 1521,65 € 152,92% ; 567,50 € E70,56 € E9,57% E;4,66%
Aquisicdo de bens e servigos [ 52199,36 € l 594%|F 23364550 € [ 101374,44 € ‘ 43,39% [ 11,41%
Juros e Outros Encargos ‘-"132,54 € ! 0,02% V 252,00 € I 176,63 € E70,09% i 0,02%
|
Transferéncias correntes l 2196436 € i 2,50%| 426 615,83 € l 19 873,67 € ' 4,66% 2,24%
Outras Despesas correntes l 31968,39 € | 3,64% 47 032,56 € \ 12702,13 € [ 27,01% , 1,43%

Total das Despesa Correntes 834 786,30 € 95,02%| 1653113,39€ 83649743 ¢€ 53,63% 99,76%

4 — e S - —— s
Aquisigdo de bens de investimento EJQOJB € I 4,98% 17924,00 3 ‘é;54,82 € I Q,74% E 0,24%

Total das Despesas Capital 43790,18 € 4,98%| 292 924,00 € 2154,82€ 0,74% 0,24%

878576,48 € 1946037,39€| 888652,25€
& T4 .
Despesa por Capitulo Econémico
60%
50%
A0%
30%
20%
. e Ay AP I
A sy =y
0%
Despesas com Aquisi¢do de Juros e Outros Transferéncias  Outras Despesas Aquisicdo de
Pessoal bens e servicos Encargos correntes correntes bens de
investimento
m2021 82,92% 5,94% 0,02% 2,50% 3,64% 4,98%
2022 84,66% 11,41% 0,02% 2,24% 1,43% 0,24%

Relatério de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 888 652,25 euros (em 2021: 878 576,48 euros), o que equivale

a um grau de execugao de 45,66% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Despesas com o Pessoal com
752 370,56 euros, correspondendo a 84,66% da despesa paga, seguido da Aquisicdo de bens e servicos que

registaram 101 374,44 euros e representam 11,41% da despesa paga.
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

2.1. DESPESA SEGUNDO A CLASSIFICACAO ORGANICA

No quadro e graficos seguintes, pode constatar-se que os Servicos Materno-Infantis é a classificacao organica que
maior peso apresenta na estrutura de custos, com um peso de 46,23% na despesa executada, e um montante de

410 850,76 euros.

Classificacao Organica 2021

Administragdo Autarquica 55588,05€  6,33% 51844,03€  583%
Servicos Administrativos 132698,71€  15,10% 120834,86 €  13,60%
Servigos Materno-Infantis 447 869,96 €  50,98% 410850,76 €  46,23%
Acgdo Social, Cultural e Desportiva 45 890,21 € 5,22% 53 840,05 € 6,06%
CO:;’Z?;?\:;;?e'egaC% e 196529,55€  22,37% 251282,55€  28,28%

878 576,48 € 888 652,25 €

PESO RELATIVO DE CADA ORGANICA
60,00%
50,98%
G0 46,23%
Wo
40,00%
N
30,00% 28,28% m2022
82021 /
%
200 15,10% (/
13,60%
1 - ;
10,00% 5,83% 6,33% 6,06% 5.22% @"
Administragio Autdrquica Servicos Administra tivos Servigos Materno-Infantis Acgdo Sacial, Cutural 2 Desportiva Protocolo “Delegacdo de
Compaténcias’
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

3. EXECUCAO ORGAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relacdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execugao orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 627 645,05 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros

Execucao Orgamental 412 490,61

Operagoes de Tesouraria 87,60
412 578,21

Saldo Para a Geréncia Seguinte Euros

Execugao Orcamental 627 645,05 ‘gh

Operagoes de Tesouraria 40,00 é/
627 685,05 \ig(

Relatorio de Gestdo de 2022
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Junta de Freguesia de Porto Salvo

Demonstracées Orcamentais

Exercicio de 2022
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FREGUESIA DE PORTO SALVO

Operagdes de Tesouraria 2022
Data Inicial: / / Data Final:  30/12/2022
Cddigo Descricio Saldo Inicial Recebimentos |Pagamentos Saldo

1702030000 |Direcgao Geral de Contribui¢des e Impostos 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010201 |IRS - DEPENDENTE 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010202 |IRS - INDEPENDENTE 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010203 |IRS - PREDIAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010204 |Sobre Taxa Extraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010300 |IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030100 |ADSE 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030200 |CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030300 [CENTRO REGIONAL DE SEGURANCGA SO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030400 [COFRE PREVIDENCIA MIN FINANCAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030500 [SINDICATO TRAB ADMIN LOCAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030600 |SINDICATO PROF. GRANDE LISBOA 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030700 [FESTAS N2 SR? PORTO SALVO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030800 |[FESTAS NATAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030900 Servigos Sociais do Ministério da Justica 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030915 [Apoio a aquisi¢do de bilha do gas 0,00 440,00 400,00 40,00
1703031000 [PENHORA 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031100 [CAUGAO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031200 [CMO Refeigoes 87,60 1810,40 1898,00 0,00
1703031300 |[CMO Prolongamento horario 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031400 |DGAL - devolugao 0,00 0,00 0,00 0,00

87,60 2 250,40 2 298,00 40,00

FreSoft 14-03-2023 Pag.1/1
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FREGUESIA DE PORTO SALVO

Retengdes 2022
Data Inicial: / / Data Final:  30/12/2022
Codigo Descrigdo Saldo Inicial Recebimentos [Pagamentos Saldo

1702030000 |Direcgao Geral de Contribuigdes e Impostos 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010201 |IRS - DEPENDENTE 6 235,00 81 824,00 83 123,00 4 936,00
1703010202 |IRS - INDEPENDENTE 375,63 142378 1799,41 0,00
1703010203 (IRS - PREDIAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010204 |Sobre Taxa Extraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1703010300 (IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030100 (ADSE 0,00 14 100,63 14 100,63 0,00
1703030200 |CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 3090,17 39 846,57 40 492,73 2 444,01
1703030300 [CENTRO REGIONAL DE SEGURANCA SO 466,68 9314,15 8 788,89 991,94
1703030400 |COFRE PREVIDENCIA MIN FINANCAS 149,19 1034,64 1118,60 65,23
1703030500 |SINDICATO TRAB ADMIN LOCAL 42,00 403,00 405,00 40,00
1703030600 |SINDICATO PROF. GRANDE LISBOA 104,00 1224,00 1247,00 81,00
1703030700 |FESTAS N2 SR? PORTO SALVO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030800 [FESTAS NATAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030900 |Servigos Sociais do Ministério da Justica 0,00 0,00 0,00 0,00
1703030915 |Apoio a aquisicéo de bilha do gas 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031000 [PENHORA 0,00 164,94 164,94 0,00
1703031100 | CAUCAO 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031200 [CMO Refeigoes 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031300 [CMO Prolongamento horario 0,00 0,00 0,00 0,00
1703031400 |DGAL - devolugao 0,00 0,00 0,00 0,00

10 462,67 149 335,71 151 240,20 8 558,18
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FREGUESIA DE PORTO SALVO

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragées Orgamentais

Periodo de Relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Responsabilidade pelas demonstragées

orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26) Noms Sarye{ digas
Elaboragao Nuno Rocha Contabilista Certificado
Apresentagado / Aprovagao Executivo Executivo
\)bﬂ
@/?
7 \
@FreSoft 14/03/2023 Pag. 1 de 1
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CAIXA GERAL DE DEPOSITOS

Banco:

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2022

FREGUESIA DE PORTO SALVO

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2022 a 31-12-2022

Conta n°:

003505500000068653035

1. Saldo do Extrato Bancario a) 627 238,05

N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 627 238,05
7. Saldo contabilistico 627 238,05
14-03-2023 Pagina: 1de2
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FREGUESIA DE PORTO SALVO

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2022 a 31-12-2022

Banco:  CAIXA GERAL DE DEPOSITOS Contan®: 0550000686120

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2022

1. Saldo do Extrato Bancirio a) 0,00

N° Data Descricao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 0,00
7. Saldo contabilistico 0,00
@FreSoft 14-03-2023 Pagina: 2de?2
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SISTEMA DE CONTROLO INTERNO
e
FREGUESIA DE PORTO SALYO

- PORTO SALVO

Introducido

A Junta de Freguesia de Porto Salvo tem em vigor um Regulamento de Controlo Interno, que
corresponde s necessidades do POCAL, mas que ndo foi nunca colocado em devido
funcionamento, talvez pela sua complexidade e por ndo decorrer de uma anélise concreta da
situagéo.

Nos termos do POCAL *“o sistema de controlo interno a adoptar pelas autarquias locais engloba,
designadamente, o plano de organizagéio, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem
como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis autérquicos que
contribuam para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos activos, a prevengéio e detecgdo de situagdes de ilegalidade, fraude e
erro, a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de informagio
financeira fidvel.

Os métodos e procedimentos de controlo devem visar os seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragdo, execugdo e
modificagdio dos documentos previsionais, a elaboragdo das demonstrugées
financeiras e ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberag@es dos 6rgios e das decisdes dos respectivos titulares;

¢) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovagdo e controlo de documentos;

€) A exactiddo ¢ integridade dos registos contabilisticos €, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informagéio produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operagdes;

g) A adequada utilizagdio dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo de
encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informéticos;

i) A transparéncia e a concorréncia no Ambito dos mercados publicos;

J) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta, nos documentos e livros
apropriados ¢ no perfodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisGes
de gestdo e no respeito das normas legais.

O érgéo executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as
actividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagio permanente,

Na defini¢do das fungdes de controlo e na nomeag#o dos respectivos responséveis deve atender-se:

a) A identificagdo das responsabilidades funcionais;

b) Aos circuitos obrigatérios dos documentos e as verificagdes respectivas;

¢) Ao cumprimento dos principios da segregacdo das fungdes de acordo com as normas
legais e os sfos principios de gestdo, nomeadamente para salvaguardar a separagio
entro o controlo fisico e o processamento dos correspondentes registos.

Os documentos escritos que integram os processos administrativos internos, todos os despachos e
informagdes que sobre eles forem exarados, bem como os documentos do sistema contabilistico,
nta de Freguesia devem sempre identificar os eleitos, dirigentes, funcionrios e agentes seus subscritores ¢ a
‘:f;'l"f_wm qualidade em que o fazem, de forma bem legivel.

40-039 PORTO SALVO

Tel. 214 213 672
Fax 214 211 627

reral@jf-portosalvo.pt
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O 6rgdo deliberativo pode estabelecer dispositivos, pontuais ou permanentes, de fiscalizagdo que
permitam o exercicio adequado da sua competéncia. (...)” Neste &mbito “o 6rgdo executivo deve
facultar os meios e informagdes necessérios aos objectivos a atingir, de acordo com o que for
= definido pelo 6rgiio deliberativo.

PORTO SALVO Os érgidos executivos das autarquias locais cujas contas sdo enviadas a julgamento do Tribunal de
' Contas remetem & Inspecgo-Geral de Finangas e & Inspecgdo-Geral da Administragdo do
Territério cépia da norma de controlo interno, bem como de todas as suas alteragdes, no prazo de
30 dias ap6s a sua aprovag#o.

Este € pois o enquadramento que 0 POCAL d4 ao controlo interno, definindo seguidamente um
conjunto de métodos e procedimentos que séo obrigatérios.

Nesta fase, propomos que da Norma de Controlo Interno constem apenas estes métodos e
procedimentos obrigatérios, sendo a mesmo assumida como um elemento dinimico que vai sendo
complexificado de acordo com o funcionamento real da freguesia.

Esta Norma de Controlo Interno é um ponto de partida, em permanente evolugio.

Atendendo ao facto de que a Lei deixou de evidenciar as fungdes dos membros do executivo
optdmos por promover a sua fixagdo neste documento para garantir a fixa¢&o de responsabilidades.

Também se incluiram algumas regras bsicas relativas i arrecadacéo da receita e A despesa para
que as mesmas sejam devidamente difundidas. Assim serd mais ficil a percepgéo do que é
NECessArio nesses casos.

Ou seja, concilia-se a componente legal da NCI com uma componente didéctica, podendo
perspectivar-se a sua evolugéo a prazo, se esse for o entendimento, para o conceito de manual de
procedimentos.

inta de Freguesia

lua Conde de Rio Malor
Edificio anexo 30 Mercado Mumicipal)
140-039 PORTO SALVO
Tel. 214 213 672
Fax 214 211 627

geral@jf-portosalvo.pt
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ua Conde de Rio Malor
@ficlo ane10 20 Mercada Municipal)
40-039 PORTO SALVO
Tel. 214 213 672
Fax 214 211 627

eral@jf-portosaivo.pt

NORMA DE CONTROLO INTERNO
JUNTA DE FREGUESIA DE PORTO SALVO

Tendo em vista a implementagio do Plano Oficial de contabilidade das autarquias
Locais (POCAL) e para cumprimento do disposto no n.° 2 do artigo 10. ° do Decreto-Lei n.° 54-
A/99, de 22 de Fevereiro, na redacgdo da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, no uso da competéncia
que € conferida ao orgdo executivo da autarquia local pelo ponto 2.9.3 daquele diploma, é
aprovado a presente norma do sistema de controlo interno no que diz respeito & sua organizagéo,
politicas, métodos e procedimentos de controlo, com vista a assegurar o desenvolvimento das
actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevengdo e
detec¢do de situagbes de ilegalidade, Jraude e erro, a exactiddo e a integridade dos registos
contabilisticos e financeiros e a preparagdo oportuna de informagéo financeira fidvel, para vigorar a
partir do dia 1 de Maio do ano de 2007,

CAPITULO |
Principios gerais

Artigo 1.°
Objecto

As disposigdes contidas no presente regulamento referem-se as operagdes respeitantes
a arrecadagéo das receitas e & realizagéo das despesas, ao movimento das operagdes
de tesouraria e das contas de ordem e, ainda, as respectivas operagdes de controlo.

Artigo 2.°
Registos contabilisticos

1 — As operagdes de contabilidade sdo registadas em documentos cujo contetido minimo
obrigatério consta do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

2 - Os documentos, registos, circuitos e respectivos tratamentos podem ser objecto de
utilizagdo de meios informaticos, desde que n#o resulte prejuizo ou diminuigio do seu
contetdo informativo nem das operagdes de controlo.

3 - Para além dos documentos referidos no n.° 1, podem ser utilizados quaisquer outros
considerados convenientes, mediante despacho do presidente da Junta de Freguesia.

CAPITULO I
Documentos obrigatérios

Artigo 3.°
Receita

Nos termos da lei sdo documentos obrigatérios de suporte aos registos contabilisticos
das operagdes relativas a receita e recebimentos:

a) guia de recebimento (SC-1);

b) guia de débito ao tesoureiro (SC-2);

C) guia de anulagdo de receita virtual .
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Artigo 4.°
Despesa

Nos termos da lei sdo documentos obrigatérios de suporte aos registos contabilisticos
das operagdes relativas a despesa e pagamentos:

a) requisi¢do interna (SC-3);

b) requisi¢do externa (SC-4);

¢) factura do fornecedor;

d) ordem de pagamento (SC-5);

e) folha de remuneragdes (SC-6);

f) guia de reposi¢des abatidas nos pagamentos (SC-7).

Artigo 5.°
Livros de escrituragdo permanente

1 - Considerando o regime simplificado, previsto nos termos do POCAL, sdo adoptados
os livros de escrituragdo permanente a seguir indicados:

a) conta—corrente da receita (SC-10);

b) conta—corrente da despesa (SC-11);

¢) conta—corrente com instituigdes de crédito (SC- 12);

d) conta—corrente de entidades (SC-13);

e) diério de entidades (SC-14);

f) conta—corrente de operagdes de tesouraria (SC-15),

g) conta—corrente de contas de ordem (SC-1 6).

2 — Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente em folhas de caixa
(SC-8) e resumos diarios de tesouraria (SC-9) que evidenciam as disponibilidades
existentes.

3 — Para além dos documentos e livros referidos no numere anterior podem ser utilizados
quaisquer outros considerados convenientes.

Artigo 6.°
Cabimento e compromisso

1 = O cabimento e 0 compromisso de verbas respeitantes a realizag&o de despesas séo
obrigatoriamente registados nas respectivas contas correntes da despesa e nas contas
correntes das entidades, por ordem cronolégica.

2 - O cabimento é efectuado a partir de proposta interna de realizagdo de despesa,
nomeadamente, requisi¢éo interna, informag&o ou despacho internos, mas sempre antes
da autorizag&o da despesa pela entidade competente.

3 — O compromisso de verbas é assumido com a formalizagéo da requisigdo externa ou
de documento equivalente, nomeadamente contrato, apés deliberagdo ou despacho de
autorizagédo da despesa pela entidade competente.

CAPITULO Il
Competéncias

Artigo 7.°
Competéncias

1 = Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 38.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
na redacgéo da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a0 presidente da Junta de Freguesia
compete, nomeadamente:

a) autorizar a realizagdo de despesas até ao limite estipulado por delegagéo do 6rgio
executivo;

b) autorizar o pagamento das despesas orgamentais, de acordo com as deliberagbes do
6rgdo executivo;
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c) assinar em nome do érgdo executivo toda a correspondéncia, bem como os termos,
atestados e certidoes da competéncia da autarquia local;

d) submeter a norma de controlo interno, bem como o inventério de todos os bens,
« , direitos e obrigagdes patrimoniais e respectiva avaliagdo e, ainda, os documentos de
5 restagdo de contas, & aprovagdo do érgdo executivo e a apreciacio e vota do 6rga
| PORTO SALVO ~ fremacdo d B CSRIRIt preciacioss: volagho do:ongio
| e) exercer os demais poderes conferidos por lei ou por deliberagdo do 6rgdo executivo.

2 — Ao tesoureiro, designado por decisdo do presidente da junta, compete:

a) a arrecadagéo das receitas;

b} o pagamento das despesas autorizadas;

¢) escriturar as folhas de caixa (SC-8) e os resumos didrios de tesouraria (SC-9), com
vista a registar os recebimentos e pagamentos;

d) assegurar a gestdo e o controlo das fungdes inerentes ao cargo.

3 — A o secretdrio, designado por decisio do presidente da junta compete:

a) elaborar as actas das reunides do 6rgédo executivo;

b) certificar, mediante despacho do presidente, os factos e actos que constem dos
arquivos da autarquia local e, independentemente de despacho, o contetido das actas
das reunides do érgso executivo;

c) subscrever os atestados que devam ser assinados pelo presidente da junta;

d) assegurar o expediente da autarquia local.

4 — Ao(s) funcionario(s) da Junta de Freguesia, para o efeito designados por decisdo do
presidente da junta compete, entre outras fungdes:

a) a abertura e o fecho das instalagdes da autarquia local;

b) efectuar as reconciliagdes bancérias e contabilisticas, pelo menos uma vez por més;
c) preencher os documentos de suporte as operagbes de receita e de despesa, de
recebimentos e de pagamentos, referidos nos artigos 3.° e 4.° deste regulamento;

d) efectuar os registos contabilisticos da receita e da despesa, dos recebimentos e dos
pagamentos nos livros referidos no numero 1 do artigo 5.° deste regulamento:

e) efectuar recebimentos e pagamentos em substituicdo do tesoureiro, desde que
devidamente autorizado para tal;

f) receber e proceder & abertura da correspondéncia, excepto a que tiver natureza
reservada ou confidencial;

g) preencher as ordens de pagamento, recibos e outros documentos;

h) receber e proceder A& abertura da correspondéncia, excepto a que tiver natureza
reservada ou confidencial;

i) efectuar as demais tarefas inerentes ao seu contetido funcional.

§ - Para o desempenho destas fungdes devem ser utilizados preferencialmente os meios
informaticos disponiveis. Ndo havendo funcionarios com competéncias especificas para
desempenhar as fungdes referidas nas alienas ¢), d) e g) poderdo as mesmas ser
contratadas com entidades exteriores a Junta de Freguesia.

6 — Os documentos cuja emissdo seja da competéncia da Junta de Freguesia devem ser
elaborados pelo funcionario designado para o efeito, devendo os mesmos ser sempre
revistos pelo Secretério e s6 depois devidamente aprovados e assinados pelo presidente
do drgéo executivo ou pelo Tesoureiro, consoante a sua natureza.

7 — Os documentos referidos no numero anterior devem mencionar sempre a finalidade a
que se destinam.

8- As deliberagdes, os despachos e as informagdes contidos nos documentos
administrativos e contabilisticos internos devem sempre identificar os eleitos,
funciondrios e agentes seus subscritores, bem como a qualidade em que o fazem, de
forma bem legivel.

9 - Deve manter-se em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as
nta de Freguesla  actividades da autarquia local, assegurando-se sempre o seu acompanhamento e

Conde de Rio Malor iacs
e > avaliag@o permanente.

40-039 PORTO SALYO
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10 - A autarquia local deve pautar a sua conduta no estrito cumprimento da lei e dos
regulamentos e, em casos de fiscalizagdo, os eleitos ou funcionério(s), designados pelo
presidente, devem facultar todas as informagdes e documentagido que lhes forem
solicitadas.

- PORTO SALVO
» CAPITULO IV
Procedimentos contabilisticos

Artigo 8.°
Controlo das disponibilidades

1 — Em todos os documentos comprovativos da receita da autarquia local, deve ser
aposto carimbo de modelo aprovado pelo érgdo competente, donde conste,
obrigatoriamente, o nimero de ordem da inscriggo e o registo no livro préprio.

2 - Apenas os funciondrios que auferem abono para falhas podem ser autorizados a
efectuar recebimentos e pagamentos, cabendo a outro funciondrio a realizagdo de todas
as tarefas inerentes a efectivagdo daquelas operagdes, nomeadamente passagem de
licengas, emisséo de atestados e respectivos registos contabilisticos, etc.

3 — Enquanto a autarquia local dispuser dos necessarios meios humanos, as fun¢des
indicadas no nimero anterior poderso desempenhadas cumulativamente pelo mesmo
funciondrio.

4 — A importancia em numerério existente em caixa, e guardada no cofre da autarquia
local, deve ser adequada as suas necessidades diarias, sendo este montante definido
pelo 6rgéo executivo, mediante proposta do seu presidente.

5 — Os pagamentos em dirheiro devem restringic-se a pequenas despesas, devendo ser,
para o efeito, criado um fundo de maneio, nos termos do artigo seguinte.

6 — Os pagamentos e os recebimentos sé podem ser efectuados com base em
documentos devidamente conferidos e autorizados.

7 - Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades diarias referidas no
nimero 4, a importancia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia
local na conta designada para o efeito, de modo a observar as mais elementares normas
de seguranga.

8 — Néo devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados e cheques sacados
por terceiros que tenham sido devolvidos, senhas de almogo e de combustivel, selos
postais e outros documentos que ndo constituam meios de pagamento legalmente
aceites.

9 — As importancias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo o
prazo legal para apresentagéo a pagamento, 8 dias a contar da data de emiss3o.

10 — A abertura de contas bancérias em qualquer instituigdo de crédito, esta sujeita a
prévia deliberagdo do érgdo executivo, que as titulara.

11 — As contas bancérias referidas no numero anterior s6 podem ser movimentadas por
conta de operagdes financeiras e de tesouraria, no cumprimento da actividade
autarquica e no &mbito estrito das suas competéncias previstas na lei.

12 - A movimentagdo das contas bancérias referidas no nlmero 8 & feita,
simultaneamente, pelo presidente da junta de freguesia e pelo Tesoureiro ou por outro
membro daquele 6rgdo no qual esteja delegada esta competéncia, sendo sempre
obrigatéria a assinatura deste.

mta de Freguesia

ua Conde de Rlo Mafor
tdificlo anexo 30 Mercado
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'40-039 PORTO SALVO
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13 — Os cheques utilizados para efectuar pagamentos por parte da autarquia local
devem ser cruzados e preenchidos na presenga dos documentos que suportam a
operagdo, obtendo-se sempre uma cépia de todos os cheques emitidos.

— o

p OR:I"O 14 - Os cheques por preencher estdo 4 guarda do responséavel designado para o efeito.

SALVO
15 - Os cheques emitidos que devam ser ou tenham sido anulados sdo arquivados
sequencialmente, depois de inutilizadas as assinaturas.

16 — As importancias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo
Tesoureiro, utilizando para o efeito os meios definidos pelo 6rgdo executivo e os
documentos de suporte de receita, cuja descrigdo deve constar de uma lista, que
identifique os valores recebidos, elaborada pelo funciondrio que tiver a seu cargo essa
fungéo.

17 - Os recebimentos devem ser depositados na conta designada para esse efeito.

18 - As reconciliagdes bancérias s&o efectuadas através do confronto entre os extractos
bancérios e os registos de contabilidade, no minimo mensalmente, por um funcionario
designado para o efeito, 0 qual n3o pode encontrar-se afecto 2 tesouraria nem ao
servigo responsével pelo registo das respectivas contas correntes.

19 - A reconciliagdo bancéria, depois de efectuada, deve ser revista pelo tesoureiro da
autarquia local, devendo também ser objecto de conferéncia, pelo funcionério designado
para o efeito.

20 - Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancérias, devem ser
regularizadas depois de averiguadas as situagdes que as originaram, designadamente
cheques em transito ou pendentes de levantamento, depésitos em transito ou outras.

21 - Ao fim de seis meses, o tesoureiro, sem prejuizo dos créditos de terceiros, deve
proceder a revogagdo dos cheques nfo apresentados a pagamento junto da instituigdo
bancaria sacada, nos termos do artige 52.° da Lei Uniforme Relativa ao Cheque,
aprovada pelo Decreto n.° 23 721, de 29 de Margo de 1934, efectuando-se os
necessarios registos contabilisticos de regularizagzo.

22 - O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda é verificado na presenca daquele e do funcionario da autarquia
local seu substituto, através da contagem fisica do numerario e de verificagdo dos
documentos sob a sua responsabilidade.

23 - A verificagdio do estado de responsabilidade do tesoureiro & feita pelo presidente do
érgéo executivo da autarquia local, ou pelos responsaveis designados para o efeito, nas
seguintes situagdes:

a) trimestralmente e sem aviso prévio;

b) no encerramento das contas de cada exercicio econdémico;

¢} no final e no inicio do mandato do érg&o executivo eleito ou do 6rgdo que o substituir,
no caso daquele haver sido dissolvido;

d) quando for substituido o tesoureiro.

24 - Nas situagdes previstas no nimero anterior, séo lavrados termos da contagem dos
montantes sob a responsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente do 6rgdo executivo pelo dirigente para o efeito
designado e pelo tesoureiro, nos casos referidos na alinea ¢) do nimero anterior, e ainda
pelo tesoureiro cessante no caso referido na alinea d) do mesmo nimero.
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Artigo 9.°
Fundo de maneio

e 1 = A Junta de Freguesia pode constituir um ou mais fundos de maneio, definidos
‘ através de norma de fundo de maneio, correspondendo, a cada um, uma dotagdo
- PORTO SALVO orcamental visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadiaveis, com os
, limites maximos ai estipulados, o qual faz parte integrante do sistema de controlo
interno.

2 - A norma de fundo de maneio estabelece a sua constituicdo e regularizagdo, devendo
definir a natureza da despesa a pagar pelo fundo, bem como o seu limite maximo, e
ainda:

a) A afectago, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da
classificagdo econémica;

b) A sua reconstituigio mensal contra a entrega dos documentos justificativos
das despesas;

c) A sua reposigdo até 31 de Dezembro;

3 - Cabe ao ¢rgdo executivo designar, de entre os seus funciondrios, ofs)
responsavel(eis) pelo(s) fundo(s) de maneio.

Artigo 10.°
Controlo de tesouraria

Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento deve a autarquia local, através
de declaragdo assinada pelo presidente do orgéo executivo ou pelo tesoureiro obter
junto das instituicdes de crédito extractos de todas as contas de que a mesma & titular, a
fim de avaliar Gs respactivos saidos.

Artigo 11.°
Responsabllidade do tesoureiro

1 — O tesoureiro da autarquia local tem como fungdo principal zelar pelos fundos,
montantes e documentos da autarquia, mesmo daqueles que, embora pertengcam a
terceiros, estejam na posse desta e |he sejam confiados.

2- Relativamente aos movimentos de caixa, reconciliagbes bancdrias e pagamentos a
terceiros efectuados através de um funcionario da autarquia local, este responde perante
0 tesoureiro por todos os actos e omissdes e por todas as demais situagdes que venham
a ocorrer.

3 O tesoureiro responde directamente perante o 6rgdo executivo da autarquia local por
todas as importancias que lhe sdo confiadas, esclarecendo e clarificando todas as
situagbes que sejam da sua responsabilidade e do seu conhecimento.

4 - O tesoureiro ndo é responsavel por situagdes de alcance que ndo lhe sdo
imputaveis, por ser estranho aos factos que as originaram e mantém, excepto se, no
desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo e apuramento de importancias,
houver procedido com culpa ou negligéncia.

Artigo 12.°
Acgdes inspectivas

Sempre que, no 4mbito de acgdes inspectivas, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do Tesoureiro, o presidente do érgdo executivo da autarquia local,
mediante requisi¢do do inspector ou do inquiridor, deve dar instrugdes as instituictes de
crédito para que estas fornegam directamente aquele todos os elementos de que

nta de Freguesia  necessita para o exercicio das suas fungdes.
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CAP[TULO V
Realizagdo de despesas

Artigo 13.°
Aquisigéo de bens e servigos

' PORTO SALVO
‘ 1 - Nas aquisiges devem ser respeitadas as disposigdes do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8
de Junho, para a realizagéo das despesas publicas, designadamente no respeitante &
escolha dos procedimentos, para cada montante, e & determinagdo dos limites da

competéncia para a sua autorizagdo, sem prejuizo da autarquia local prever outros, para
além daqueles, desde que o faga no estrito cumprimento da legislagéo em vigor.

2 - As propostas apresentadas pelos fornecedores seleccionados devem conter:
a) a designagdo da entidade proponente, morada e nimero de identificagdo fiscal;
b) o prego da aquisigao;

C) o prazo de entrega;

d) o local de entrega, caso se trate de bens;

e) as condigdes de pagamento;

f) outros elementos relevantes.

3 - Logo que esteja seleccionado o fornecedor, deve lavrar-se um contrato com o
mesmo, do qual deve constar:

a) a identificagdo da entidade adjudicante;

b) os elementos de identificag&o do adjudicatario;

¢) quantidade e especificagio dos artigos a fornecer;

d) prego unitério, o valor total dos bens e do correspondente IVA;

e) descontos efectuados;

f) prazo de entrega;

g) condigdes de pagamento;

h) @s garantias rcledivas & execugéo do contrato, quando oferecidas ou exigiaas.

4 — A requisigéo externa deve obedecer aos seguintes principios:

a) ser preenchida previamente e nunca depois de efectuado o respectivo fornecimento;
b) as requisigbes tém, em cada ano econémico, uma numeragdo sequencial,
independentemente do nimero de livros que se utilizarem durante o ano;

c) s6 deve utilizar-se um novo livro de requisi¢gdes apds terminado o anterlor;

d) se, apés o preenchimento da requisico, se verificar que o seu conteido esta
incorrecto e a mesma ainda n3o tiver sido enviada ao fornecedor, esta deve ser anulada
e tragada a tinta vermelha, com a indicagdo do motivo que levou a sua anulagdo,
devendo ser substituida por outra;

€) se, apés o preenchimento da requisigio, se verificar que o seu contelido esta
incorrecto e se a mesma ja tiver sido enviada ao fornecedor, far-se-do as anotagdes
convenientes, na requisi¢do e na factura, que esclaregam o facto passado;

f) nos casos em que ndo & possivel conhecer previamente os pregos, devem ser
inscritos na requisigdo os montantes mais aproximados possiveis, devendo os mesmos
ser rectificados posteriormente, em face da factura ou recibo discriminado da despesa,
tragando a tinta vermelha os valores a rectificar.

5 — Podem deixar de se fazer requisigdes externas apenas nos seguintes casos:

a) despesas de reduzido montante, urgentes e inadiaveis, casos em que se utiliza o
fundo de maneio criado para o efeito;

b) despesas para as quais, em virtude de contratos ou acordos com as entidades
fornecedoras, esteja estabelecida outra forma de requisicdo (agua, electricidade,
telecomunicagdes, etc.);

c) despesas com a reparagdo de quaisquer veiculos, em situagdes de comprovada
emergéncia.

6 — Ao adquirir-se imobilizado, deve verificar-se se a aquisi¢do foi efectuada de acordo
com o plano plurianual de investimentos e com base em deliberagdo do érgdo executivo.

inta de Freguesia
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Artigo 14.°
Realizagéo de empreitadas

= 1 — Na realizagéo de empreitadas devem ser respeitadas as disposigdes do Decreto-Lei

n.° 59/99, de 2 de Margo, com a alterag@o dada pela Lei n.° 163/99, de 14 de Setembro,
PORTO SALVO no respeitante a escolha dos procedimentos, para cada montante, e a determinagéio dos
limites da competéncia para a sua autorizagdo, sem prejuizo da autarquia local, para
além daqueles, prever outros, desde que o fagam no estrito cumprimento da legislagdo
em vigor,

. a—

2 - Os documentos da proposta apresentados pelas entidades concorrentes escolhidas
devem conter os elementos aplicaveis previstos na lei, sem prejuizo de outros que
venham a ser exigidos pela autarquia local.

3 - Logo que esteja seleccionado o empreiteiro, deve lavrar-se contrato com o mesmo,
do qual constem as clausulas obrigatérias previstas na lei.

4 — Para além do mencionado nos pontos anteriores devem ser observadas todas as
demais disposigdes legais aplicaveis em matéria de realizagdo de empreitadas.

Artigo 15.°
Realizagfio de despesa

Caso ndo seja celebrado contrato escrito a despesa sé é possivel efectuar-se depois de
comprovado o respectivo cabimento orgamental, e feita a sua inscrigdo em requisigdo
externa, devidamente autorizada e assinada pelo presidente da junta de freguesia.

Artigo 16.°
Entrega dos bens
1 — Os bens devem ser entregues na sede da autarquia local, salvo disposicdo em
contrario devidamente mencionada no contrato ou na requisicdo externa, com indicagso
do local de entrega diferente daquele.

2 - O funciondrio ou responsavel pela recepgdo tem de efectuar a conferéncia fisica,
quantitativa e qualitativa das respectivas mercadorias.

3 - Com a entrega dos bens devem ser exibidas a guia de remessa, as facturas em
duplicado ou outros documentos equivalentes e os recibos em caso de pronto
pagamento.

4 — Para efeitos de cumprimento do estabelecido no nimero 2 verificar-se-a4 se a
requisicdo externa ou o contrato e as respectivas compras foram efectuadas nas
condigbes acordadas, devendo-se colocar apds a conferéncia das quantidades, da
pesagem, da medig#o e da qualidade, um carimbo de “Conferido” e “Recebido” na guia
de remessa, no original e duplicado, assinando de seguida o responsavel pela
conferéncia.

5 — Caso a entrega seja efectuada noutro local que ndo a sede da autarquia local, o bem
deve ser conferido por responsavel a designar para o efeito, através da aposigdo de
“Recebido” e “Conferido”, de forma manuscrita, na guia de remessa, original e duplicado,
que de seguida assina e entrega na sede da autarquia local o original da guia.

6 —~ O original da guia de remessa & arquivado na autarquia local e o duplicado é
devolvido ao fornecedor.

nta de Freguesia
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' PORTO SALVO
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Artigo 17.°
Reconciliagdo dos extractos de contas correntes de terceiros

1 ~ Com a regularidade recomendada, mas no minimo anualmente, deve fazer-se a
reconciliagéo entre os extractos de conta corrente e as contas de terceiros.

2 - Para efeito do disposto no namero anterior devem ser solicitados a terceiros os
respectivos extractos de conta corrente.

3 - Devem ser feitas as diligéncias necessérias com vista a regularizar as dividas de
clientes e a fornecedores, tendo em consideragdo as disponibilidades de tesouraria.

Artigo 18.°
Controlo das facturas

Os funciondrios, ou o funciondrio, no caso de existir apenas um responsavel, devem
conferir as facturas com as guias de remessa e com as requisigdes externas, para se
poder confirmar que o fornecedor esta a facturar o que foi encomendado e recebido nas
condigbes acordadas, devendo na factura ser colocada a mengéo “Conferida” e aposta a
assinatura se tal se verificar.

Artigo 19.°
Emisséio da ordem de pagamento

Realizada a averiguagdo mencionada no artigo anterior, deve proceder-se & emisso da
respectiva ordem de pagamento a enviar ao tesoureiro para este proceder em
conformidade.

Artigo 20.°
Pagamento de despesa

O tesourelro, ap6s verificagdo de que foi efectuado o respectivo cabimento orgamental,
autorizada a despesa pela entidade competente, inscrito o facto em requisicdo externa,
registado o respectivo compromisso e confirmado que os bens ou servigos foram
fornecidos nas condigdes acordadas pode proceder ao pagamento.

Artigo 21.°
Duplicados das facturas

Nas facturas recebidas com mais de uma via, € aposto nas cépias, de forma clara e
evidente um carimbo com a mengso de “Duplicado”.

Artigo 22.°
Reconciliagées de empréstimos bancarios

1 - Devem efectuar-se reconciliagbes mensais nas contas de em préstimos bancérios, de
modo a controlar os juros, amortizagbes e respectivas despesas.

2 - As operagdes referidas no nimero anterior sdo efectuadas por funcionario designado
para o efeito, sendo depois as mesmas revistas pelo Tesoureiro.
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CAPITULO VI
Controlo do patriménio

- Artigo 23.2
Documentos obrigatérios de registo do inventario do patriménio

- PORTO SALVO
| Constituem documentos obrigatérios de registo do inventario do patriménio as fichas
respeitantes aos seguintes bens:

a) imobilizado incorpéreo (I-1);

b) bens iméveis (I-2);

¢) equipamento basico (I-3);

d) equipamento de transporte (1-4);

e) ferramentas e utensilios (I-5);

f) equipamento administrativo (1-6);

g) taras e vasilhame (I-7);

h) outro imobilizado corpéreo (I-8);

i) partes de capital (I-9);

j) titulos (1-10);

k) existéncias (I-11).

Artigo 24.°
Fichas de imobilizado, de titulos e de existéncias

1 — As fichas de imobilizado, de titulos e de existéncias, compreendem as referidas no
artigo anterior.

2 - Nas fichas referidas no artigo anterior deve constar informagédo respeitante aos
elementos previstos nos nimeros 12.1.1 a 12.1.14 do POCAL, e na Portaria n.°
671/2000, publicada no DR, |l Série, de 18 de Abril.

3 — Devem ser preenchidos, obrigatoriamente, os campos exigidos para o regime
simplificado do POCAL, sendo facultativo o preenchimento dos restantes.

4 - E de preenchimento facultativo, nas fichas de inventario, os campos relacionados
com classificagéo orgamental e patrimonial constantes dos pontos 9.3 e 10.3 do POCAL,
bem assim demais campos relacionados com o célculo de amortizagdo dos bens.

5 - As fichas de imobilizado e de existéncias devem estar permanentemente
actualizadas, de forma a abrangerem todo o patrimonio da autarquia local.

6 — Sempre que seja adquirido um bem ou abatido outro, o cadastro dos bens deve ser
devidamente actualizado e regularizado.

7 - O inventério deve ser aprovado pela Junta de Freguesia e apreciado pela
Assembleia de Freguesia

Artigo 25.°
Reconciliagées do imobilizado

1 - Deve proceder-se regularmente & verificag&o fisica dos bens do imobilizado e a sua
comparagéo com o0s registos.

2 - Devem ser efectuadas, periodicamente, pelos funcionarios para o efeito designados,
reconciliagdes entre os valores das fichas de imobilizado com os registos da
contabilidade.

3 — Em caso de desconformidade nas verificagdes mencionadas nos numeros 1 e 2 deve
proceder-se de imediato & respectiva regularizagéo contabilistica e ao apuramento de
responsabilidades, sempre que as circunstancias o justificarem.
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Artigo 26.°
Inventarlagéo fisica das existéncias

—

» , 1 - Deve proceder-se mensalmente a verificagéo fisica das existéncias, podendo utilizar-
' PORTO SALVO se testes de amostragem e proceder a sua comparagdo com os registos nas fichas.

2 - Se se verificar desconformidade na verificagdo referida no nimero 1 deve proceder-
se de imediato a respectiva regularizagdo contabilistica e ao apuramento de
responsabilidades, sempre que as circunstancias o exigirem.

CAPITULO VI
Controlo das aplicagdes e do ambiente informético

Artigo 27.°
Produgdo de documentos

1 - Para efeitos do presente regulamento, a freguesia deve preferencialmente utilizar os
meios informaticos adequados 2 producéo de todo o tipo de documentos de que
necessita.

2 - Estes programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos
funcionérios da autarquia local, bem como por qualquer eleito, quando houver
necessidade para tal, no estrito cumprimento das suas fungbes e de acordo com as
permissdes estabelecidas internamente para o efeito.

CAPITULO VI
Disposigdes finais

Artigo 28.°
Evolugéo do sistema de controlo interno

O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno adaptar-se-4 sempre que
necessario as eventuais alteragdes de natureza legal, bem como a outras normas de

Artigo 29.°
Entrada em vigor

Este Regulamento de Controlo Interno fol aprovado pela Junta de Freguesia de Porto
Salvo em sua reunido ordin4ria realizada no dia 08/10/2009 e entrara em vigor no dia 1
de Janeiro de 2010.
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